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COMUNE DI RIESI

PROVINCIA DI CALTANISSETTA

ORIGINALE

DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO IN
i. SOSTITUZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Delibera N. Seduta del 5’2‘6-[/5’!/%3

OGGETTO : Approvazione del regolamento comunale dei contrattl.

5 £ 2 =
L' anno duemilatre il giomo Ml e del mese di Marzo alle ore A 0(75 /]

in Riesi, il Dott. Francesco Marsala nominato Commissario Straordinario con D.P. Regione n. 205/ Serv.

1/0.0. 1/8G del 10/09/2002, con la partecipazione del Segretario Generale

del Comune Dott. Francesco Amoroso, ha deliberato in ordine alla proposta di cui appresso




‘ IL RESPONSABILE DEL 1° SETTORE AFFARI GENERALI

‘ PREMESSO che con L.R. n. 7/2002 ¢ stata recepita la L. 109/1994 riportante norme di riferimento

i' per i lavori pubblici;

S CHE a seguito della normativa introdotta dalle leggi regionali n.48/91, n.23/98 e 1.30/2000, oltre
‘ che dalle disposizioni introdotte con la citata L.R. 7/02 risulta necessario che I'Ente si dotl di uno
r N : _

; strumente regolamentare per lattivitd contrattuale del Comupe aggiormato ¢ coerente alla

i innovazionl normative

i w ; . .

b ATTESG che PPAmmunistrazione comunale risulta essere tenuta ad adottare una specifica

= regolamentazione in marsria definendo in modo autonomo ¢ coerente con Je necessitd e le attivitd
¥ del:"Ente gli ambiti discrszionali previst dalla normative rchiamara;

3/02/2002 ai sensi della quale {1 dot.

RICHIAMATA la determinazione commissarale n. 6 del 0
la

! Antonio Mara Caputo ¢ stato incaricate, fra laltro, I’aggiomamento ¢ la razionalizzazione del
' regolamentazione comunale inerente ’attivitd contrattuale dell’Ente;

VISTA la bozza di regolamento redatia in tal senso e trasmessa al protocollo del Comune in dara

25/02/2003 composta di n. 50 articoli che  allegato al presente atto ne forma parte integrante e

j
} sostanziale;

CONSIDERATO necessario provvedere all’adozione dello stesso:
RITENUTOLO coerente con gli obiettivi di regolamentazione che in tal senso si vogliono
| perseguire e meritevole di parere favorevole espresso in linea tecnica ai sensi dell'art. 12 della LR
I' 30/2000;
> !' ACCERTATO che 1] presente atto non comporta impegni di spesa ovvero diminuizioni d’entrata ¢

che per tal motivo non necessita del parere contabile ai sensi del citato art. 12 deila L.R. 30/2000;

PROPONE

l dr adottare il regolaments comunalc dei contratti redatto nella bozza composta da n. 50 articoli e
‘ che aliegata al presente atto ne forma parte integrante ¢ sostanziale,
}

S1 esprime parere favorevole in linea tecnica ai sensi dell’art. 12 della L.R. 30/2000 ’

Il Responsabile del 1° Settore AffT Geperdli
Dott. Gi 1 Drogo |
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[L COMMISSARIO STRAQORDINARIO

VISTA la proposta del Responsabile del ° Settore  Affari Generali avente per ogeetro
“approvazione del regolamentn comunale de; contraii”:

CONSTATATO che sulla proposta sono stati espressi 1 parert favorevolt a norma dell’ar. 12 della
L.R. 30/2000;

RITENUTO la stessa meritevole di approvazione;

DELIBERA

- Approvare la proposta di deliberazione nel testo integrale presentato comprensivo dell ‘allegato che

s’intende qui richiamatg ancorche non mx tertalmente riportato. .
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Letto, firmato e sottoscrino e
[L CONMMISSARIO STR. INARIO IL SEGRETAWSERALE
/// - .-’/ -
Dort. Francesed Marsala - T
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[etto, firmato ¢ sottoscritto

IL COMMISSARIO STRAORDTNARIO

Dott. rancesw
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

G
'\c".;,f:'b‘ﬂ

A

[l sottoscritto Segretario Generale, su conforme relazione del Messo Comunale

CERTIFICA

e che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata all’ Albo Pretorio di questo Comune il giorn

festivo 3 0 Map 2003 - e vi rimarra per 13 giomi consecutivi;
e che sono state prodotte a questo Ufficio opposizioni o rectami.
Riesi, Hi 1°4 PR, 2003

[I. SEGRE ) GENERALE
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Regolamento del contratti

TITOLO 1
PRINCIPI E COMPETENZE

Articolo 1
Oggetto

11 presente regolamento, predisposto ed adottato in applicazione della normativa statutaria,
disciplina, tcnendo presente la normativa introdotta dalle leggi regicnali n.48/91, n.23/98 e
n.30/2000, l'attivita negoziale dell'ente diretta, attraverso la migliore utilizzazione delle risorse, al
perscguimento de! fini pubblict deli'ente e delle finalitd individuate datlo Starute.

Al fini del presenze regolamento, nell'attivita negoziale si possono distinguere tre fasi
procedimentali: la fase deila scelta del contraente, la fase deila stpula del contratto e quella
dell'esecuzione del contratto.

Non sono disetplinan dal presents regolamento le convenzioni previste daghi arit. 24 ¢ 253
della legge 142/90, le convenziont urbanistiche, i contrattt in cur il comune opera sulla base di
paritd con i soggeti privati ¢ quet rapporti negoziali discipiinati da norme speciali in contrasto
con le presenti disposiziont.

Seguono le speciali disgosiziom di legge o regolamentan: 1 cottimu fiduciart, gli incarichi
professionali, le concession di costruzione e gestione, 1 procediment ablaton, le convenzion
socto - assistenziali.

Il regolamento per { lavon ¢ le forniture in econcrmia dovra ispirarsi ai principt informatori
dello statuto, del regolamento di organizzazione e cel presente regelamento.

Articolo 2
Principi generali

L attivita negoziale deve tenere conto della programmazione e deile previsioni del bilancio;
degli obiettivi e dei programmi del P.E.G.; degh altn strumentt programmatort.

Inoltre deve ispirarsi ai seguenti principi:

- economicita, efficacia, legalita ¢ trasparenza der procedimenti;

- tempestivitd e obiettivitd nella scelta dei sistemi negozials;

- scelta degli strumenti pin idonet fra quelli previstt dalla legge;

- liberta delle forme, salva il rispetto di specifiche norme imperative.

Per tutti i rapporti negoziali, salve motivan impedimenti derivanti dalla particolare natura
del rapporto o da esigenze inderogabili ma non precostituite, debbono essere utilizzati sistemi
che consentano una comparazione delle offerte.

Tutti gli atti che comportano una spesa debbono essere disposti dai soggetti competenti nel
rispetto delle norme del presente regolamento e di quello di contabilita.

Dovranno essere rispedtate tute e nonme di range superiore e le presenti disposizion
regolamentani, qualora fossero in contrasto con e€ss€, Saranno disapplicate in attesa del loro
adeguamento. '




Regolamento de{ contratii

Sono nomme di riferimento per i lavori pubblict la legge 109/94, nel testo recepito con la
L.R. 7/02 e le altre norme recepite e/o ricntamate dalla stessa L.r.; per le fomiture di beni e di
servizi il titolo 1T della L.R. 7702 ¢ le altre norme recepite e/o richiamate dalla stessa L.r.

%o -;.., .
S ‘{}‘nisé\‘&

Articolo 3
Principi per gli incarichi professionali
Fermi restando le riserve e i rinvit dell’articolo precedente, il nicorso ad incurichi esterni &

consentitc solo in presenza di comprovate necessitd, garantendo la massima trasparenza dei
rapporti tra professiomistt ¢ ammmstrazione nel nspetto delle regole deontologiche e

professionalt.

Dt norma gli incartcht devono essere regolatt da appostitt disciplinari © convenziont, tranne
in caso di vertenze giudizianc ¢ paren tecnici o legali, devonoe essere conferiti nei modi e nelle
forme previsu dalla legge, con l'esana individuazione der tempi ¢ modi della prestazione
professionale, le necessane indicaziont per il calcolo dell'onorario e per il suo pagamento e
I'impegno della spesa presunta.

Di norma [a determinazione delle competenze professionalt viene cffertuata sui minimi
delle varie tariffe professionali, ferma restando la facoltd del professionisia di accordare delle

riduziont.
All'amministrazione deve essere nservata la facoltd di indicare ai professionist e linee

guida della loro prestazione, di espnmere 1] proprie gludizio con indirizzi e osservazioni, di
valutare la convenienza e ['opportunitd delle scelte professionali in rapporto aglt interessi 2 agli
. obiettivi dellente.
Articolo 4
Competenze e responsabilita
L Anche in materia negoziale le funzioni. le competenze e le attribuzioni degli organi politici
del comune, del segretario e dei dipendenti sono disciplinati dalla legge, dallo statuto, dal

- regolamento di organizzazione ¢ dalle norme del presente regolamento.

Costoro, nell'espletamento delle loro funziomt ¢ nell'esercizio deile compeienze loro

atribuite, sono responsabili del buon andamento, dell'imparzialita e della legitimita deghi
. adempimenti loro affidati.

Le funzioni di indirizzo, di proposizione e di impulso amministrativo degli organi pelitic
sono esercitate mediante atti di contenuto generale, programmatorio, autorizzativo e di indirizzo;
la definizione degli obiettivi e le linee di azioni funzionali al loro conseguimento , la loro
assegnazione assieme alle relative risorse sono definite e determinate con atti, generali o
puntual:, dell’organo esecutivo come individuato dalla legge e dallo statuto,

Tutti | compiti di atruazione degli obiettivi e le ativita amministrative, che costituiscono
attivita di gestione, volti alla instaurazione dei rapporti negoziali determinati e derivanti dagli atti
di cui al comma precedente sono riservate ai dipendenti secondo le rispettive Competenzc

disciplinate dallo statuto e dat regolamenti,
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Regalamsrto dei contrati

I funzionari sono responsabili sia del nspetto degli indirizzi generali dell'azione
amministrativa indicati dall'amministrazione che degli adempimenti conseguenti, dell'osservanza
det termini e del conseguimento det nisultati individuati dall’amministrazione.

Al responsabile del procedimento ex L.R. 10/91 ¢/u ex legge 109/94 competone le funzion
previste dalla legge e 1 compitt previsti dal presente regolamento.

Articolo 5
Il Consiglio Comunale

Il consiglic comunale determina l'indirtzzo politico, economico e sociale de] comune
med:iante l'adozione degli att fondamentall di carattere normmativo = programmatorio attribuiti
alla sua competenza call'articolo 32 della legge [42/90, recepito dalla L.R. 48/91 e dalle leggi
speciali.

Al di fuoni det cas: previsti cspressamente dalla l2gge o dal presente regolamento, il
consighio comunale puo avtonzzare il ricorso a modahta di gara diverse del pubblico incanto. in
marteria di lavorn pubblic @ di pubbliche fomniture:

A) di volta m vulta con deifberazione mottvata che dovrd indicare I'oggetto, 'importo
presuntivo, le modalita di scelta del cantraente;

B) in via preventiva & gencrale con deliberazione motivata che dovra indicare il genere
di intervento, I'tmporte massimo, le modalita di scelta del contraente.

Articolo 6
La Giunta Comunale

La gunta comurale ¢ organo propositive e di impulso e nell'attivita amministativa compie
tueti gh attr artribuin alla sua competenza dalla legge, dallo statuto e dai regolamenti adottad in
conformita alle suddette norme.

In conformita alle legyl vigent e a quante previsto dailo statuto & di competenza della
giunta I'adozione degli atti amministrativi che attuano i programmi e gli indirizzi del censiglio
comunale.

Inoltre compete alla giunta ['adozione delie deliberazioni per la definizione degli obiettivi e

le linee di aziont funzionali al loro conseguimento, per ia loro assegnazione assieme alle relative
risorse, con I'indicazione deif tempi ¢ delle modalita di gara, nel rispetto dei limiti previst dalla
vigente normativa. Queste competenze possono cssere esercitate con I'atto di approvazione ed
assegnazione del P.E.G. o del Piano degli Obiettivi oppure con puntuali deliberazioni.

Articolo 7
I Sindaco

Il Sindaco & il cape dell'amministrazione con funzioni di rappresentanza, di sovrintendenza
¢ di amministrazione; compie tutti gt atti di amministrazione che dalla legge o dallo statuto non
sluno spect{icatumenie attribuiti aila cowpetenza di alui organi del comune, del segretano e dei

dipendenti.




czolamenta dei cantraty

Nella sua qualith di rappresentante legale dell'ente adotta, previo parere degli uffici
competenti, |z determinazioni di autorizzazione all'espletamento del cottimo per l'esecuzione di

opere o lavori pubblici mediante gare informall.

Nella sua qualitd di organo esecutivo, come precisato nelio statuto cornunale, adotta i

‘provvedimenti di affidamento concement la scelta Cegli uflici, organismi e soggeni di cui al

comma 1 deli'articolo 17 bis della legge 109/94, come recepita dalla L.R. 7/02, noncké gl
affidamenti aventi natura fiduciana.

Ogni sei mesi, nell'ambito della relazione sullo stato di attuazione del programma, riferisce
anche sull'artivitd svolta nel campo negoziale e sullo stato delle epere pubbliche, utilizzando le
notizie fornite rispettivamente dai responsabili dell'ufficio contrattt e dell'ufficio tecnico, e
comunqgue utilizzando le notizie fornite dai soggetti a cui sono state attribuite le funzioni del
comma tre bis dell’articolo 51 della legge 142/90

Articolo §
Settori e servizi

[ soggefti a cui sono state attribuite le funzioni del comma tre bis dell’articolo 51 dellp
legge 142/90, per la realizzazione dei programmi det progetti e degli obiettivi affidati e net limit
delle nsorse loro assegnate esplicano la necessaria athivitd negoziale per lavor e per fornture,
assumendo il provvedimento a contrattare, i relatvi impegni di spesa, con l'individuazione del
contraente previo confronto di offerte come previste dal successivi articolt 17 e I8 e stipulando 1
relativi contratti nelle forme di cut al successtvo articolo 36

Qualora 1 provvedimenti presupposti o finaii di individuazione del contraente siano di
esclusiva competenza di alri organi, il responsabile del procedimente, per 1 lavon pubblcs,
oppure il soggetto di cui al comma pracedente, per le ferniture, approntera e sottoporra la relativa
proposta all’organo competente., .

Spettano, nei modi e con le procedure previste dal regoiamento di contabiliid, ar
responsabili dei servizi { provvediment: di liquidazione.

L'attivita negoziale e quella presupposta e conseguente dei dirigenti o dei responsabili de
servizi deve seguire e rispettare le norme dei presente regoiamento ¢ del regolamento di

contabilita.

Articolo 9
Responsabile del procedimento

Per | lavor pubblici, in applicazione dellarticolo 7 della legge 109/94, il sindaco nomina il
responsabile unico del procedimento per ogni singolo intervento previsto nel programma
wiennale per [e fasi della progettazione, dell'affidamenta e dell'esecuzione.

Per le forniture di beni o di servizi, il respunsabile del procedimento previsto dalla L.R.
10/91, & individuato, per tutte le varie fasi, nel soggetto a cui sono state attnbuite le funzioni del
comma tre bis deil’articolo 51 della legge 142/90

In cuso di contestazioni o reclamt il responsabile del procedimente sard l'apicale
individuata ai sensi dell’articolo 51 della legge 142/90 come responsabile dellg procedure

d’appalto.
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Regolamerto dei contratti

Restano fermt I'individuazione det responsabilt deght altri procedimenti e i relativi compiti

dell'ufficio tecnico e dell'ufficio ragioneria,

Articolo 10
Commissione di para

Lc gare per le licitazioni private e per il pubblico incanto sono presieduts dal sogeetio
individuato ai sensi del comma 3 bis dell’articole 51 della legge 142/90 come responsabile dellc
procedure d’appalto. Fanno parte 1noltre della commissione due dipendent: del servizio
intcressato per materia sceltl dal presidente, di cui uno con funzioni di scgretario verhalizzante.
L'esercizio delle funzioni & obbligatorio; i compiti e le responsabilitd sono limitati alla fase della
vara e nell’'ambito delle proprie competenze.

La commissione adempie alle proprie funzioni collegialmente e con la presenza di tumi |
componenti. In caso di dissenso in ordine a1 provvedimenti da adottare la decisione sperta al
presidente.

La commussione di gara, costituita come previsio dal precedents comma |, esplica anche le
altre funzioni previste dal presente regolamento.

Le disposiziont del presente articolo non s applicano a quelle commissioni la cui
composizione © nomna sono specificatamente  disciplinate dalla lezge o dal presente

regolamento.

Articolo 11
L'ufficio contratti

L'ufficio contratti. anche ai fini ¢ agli effetti della L.R. 1%/91, ¢ l'unitd organizzativa che
cura la fase deila stipula del contrarte quando, ai sensi del presente regolamento, si concresa in
una scrittura privaia o in un contratto in forma pubblica amministrativa,

L'ufficio contrartt. per monitorare e segnalare gl importi degli appalti assegnan alla stessa
ditta a trartaniva privata, registrerd e contabilizzera mutti ¢ contratti affidatt mediante trattanva
privata, segnalando a tutti gli uffici che potranno essere interessati fe ditte che hanno raggiunto
tale importo. Gli uffici interessat, prima di diramare gli inviti chiederanno all'ufficio contratt ta
situazione delle dirte che intendono invitare.

Qltre i compiti previsti dal presente regolamento. competono all'ufficio contratti, quando si
procede con le forme contrattuali di cui a1 nn. 3 e 4 del successivo articolo 36, provvedere:

I. - le comunicaziont all'aggiudicatano, una volta divenuto esecutivo il relativo verbale;

- la richiesta della documentazione di rito ail’aggiudicatano;

2

3. -larichiesta della documentazione ¢ della certificazione da acquisire d'ufficio;

4. - laregistrazione ai fini fiscali del contratto;

5. - la pubblicazione delle nisultanze di gara e ai relativi adempimenti richiesti dalla

vigente normativa antimafia;
6. - la tenuta ¢ vidimazione det registri e repertori previst dalla legge e dal presente

regolamento;

o LA TR S A




I Regolamento del contratti

L 7 - le cemunicazioni stanstiche e fiscall, per t dati in suo possesso.
[‘ [ Soro di competenza dell’ufficio interessato per materia:

- i primi cingue adempimeant: del comma precedente, gualora st proceda con le forme
contrattuali di cui ai an. 1 e 2 del successivo articolo 36,

- gli accertamenti antimafia e della capacita a contrattare

- )
b+ e o o . - _ o
& - le comunicazioni fiscali, previdenziali ed assicurative;
- tutti ghi altd adempumenti per 1a consegna e quelli successivi.
!
i
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Regolamento dei contratt]

TITOLO II
OGGETTO DEI CONTRATTI

Articolo 12
[.avori pubblici
Al fini del presente regolamento per lavori pubblici si intendono le anivita di costruzione,
demolizione, recupero, nstrutturazione, restauro e manutenzione di opere ed impianti, anche di
presidio ¢ difesa ambieniale e di ingegneria naturalistica.
Nei contratti nusti di lavori, forniture e servizi e nei contratti di fomiture o di servizi
quando comprendane lavori accessori, si applicano le norme che disciplinano t lavorn pubblic:
qualora 1 lavor assumano rilievo econarmico superiore al 50 per cento.

Indicativamente possono raggrupparsi nelle seguentt categorie:
A - lavori di manutenzione ordinaria o straordinaria, riparazione e conservaziane, tendenti
a mantenere in efficienza le opere o 1 ben deil'ente;

B - lavort di neostruzione, ampliamento e trasformazione delle opers gia esistent::

C - lavon di costruzione di nuove opere,

Per l'esecuzione di lavon pubblict le imprese dovranno essere in possesso dei requisiti
previstt dalla normativa regicrale e da quella nazionale applicabile in Sicilia al momento della
pubblicazione del bando o della spedizione dell’invito

Per 1 lavon di cut alle lettere B) e ) si applicheranno le relative norms della legge 109/94,
nel testo recepito con fa L.R. 7/02 e 1 eniteri di affidamento previsti dalla normativa regionale e

da quella nazionale applicabile in Sicilia al momento della pubblicazione del bando o della
spediztone dell’invito. Per 1 lavori di cui alla lettera C) si procedere all'appalto integrato nei casi

“previsti dall'articolo 19 della legge 109/94, cosi come recepita dalla L.R. 7/02.

Per i laveri di cui alla lettera A) si pud anche procedere:

- In economia, come previsto dal relativo regolamento dei lavori in econroMmia;

- mediante contratto aperto.

Articolo 13

Forniture di beni

At fini del presente regolamento per formiture di beni si intendono i contratti aventi per
O8getto l'acquisto, la locazione, I'acquisto a riscatto con o senza opzioni o che, in generale,
S€rvono a rifornire I'ente di cose mobili, ivi compresi gli eventuali relativi lavori di installazione,
di adattamento e messa in opera, sia che nguardino cose gia esistenti sia cose da costruire dallo

Stesso fomitore.
Sono comprese fra le forniture, altresi, le riparazioni e le manutenzioni per le quaii la
fornitura del relativo materiale, per prezzo o valore aggiunto, supera limporto del lavoro

necessaro,
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Regolamento dei contratti

La fornitura pud avere per oggetto somministrazioni periodiche o continuative oppure la
fornitura in unica soluzione.

Ne! caso di somministrazioni periodiche o continuative il contratto, in conformita a quanto
stabilito con il provvedimento a contrattare, dovrd  specificare tempi ¢ modi della
somministrazione e det relativo pagamento e per [a parte non regolata si applichera la disciplina
dei contratti di somminisirazione.

Se le caratteristiche cel bene ¢ le esigenze del servizio a cui il bene & dastinato lo
consentono, il preventive, 1l capitolato, ecc., appravato con il provvedimento a contrattare, fara
riferimento alle carattenstiche del bene cvitando di indicare la ditta produttrice in modo da non

ridurre la partecipazione delle ditte interessate.

[n questi casi per I'aggiudicazione st potrd fare nferimento olre al prezzo, alla conscgna, al
costo di utilizzazione ¢ ad altrt elementi da ndividuare nel preventivo o capitolato ¢ da indicare

nei documenti che indicoro o pubblicizzano l'appalto.
Per il calcolo degh importi det relativi corrispettivi si applicheranno i criteni previsti dal
decreto legislativo 24 lugiio 1992, n. 358

Articolg 14
Forniture di servizi

Ai fini del presente regolamento 1 servizi di norma sono costituiti da qualstasi utilita, di
norma senza elaborazione o trasformazione di matena e senza aggiunte o medifiche al bene
esistente e, pertante, diversa dalla realizzazione di un opera, dall'esecuzione di un lavoro
pubblico o dalla formitura di un bene; utilitd prodetta da una dima con l'apporte della propra
organizzaz:one e costituente 1l nsuitato di una amvitd di lavero con l'impiego dei mezzi

necessart, di norma di proprieta della ditta stessa.

Si fard nferimento a quelli disciplinati daj decreti legislatvi n.137 2 138 del 17 marzo 1993
e a quelli che indicativamente si possono raggruppare come segue: ’

A) servizi di gestione con manutenzione;

B) servizi di gestione con assistenza per i servizi informaticei;
C) servizi di pulizia e/o custodia edifici;

D) servizi di raccolta e smaltimento nfiut;

E) servizi sanitar, sociali e assistenziali;

F) servizi di refezione ¢ ristorazione;

G) servizi finanzian e bancar.

Nei contratti misti di lavori e servizi ¢ nei vontratti di servizi quando comprendono lavori
accessori, si applicano le norme della legge 11 febbraio 1994, n. 109, nel testa recepito dalla L.R

7/02 qualora 1 lavori assumano rilievo economico superiore al 50%.

Gli appalti che, insieme alla prestazione di servizi, comprendono anche l'ssecuzione di
]?VON, sono considerati appalti di servizi qualora i lavori assumano funzione accessoria rispetta
al servizi, siano complessivamente di importo inferiore al 50 per cento del totale e non

Costituiscang l'oggetto principale dell'appalto.
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Regolamento dei contratti

Gli appalti cke includono fomiture e servizi sono considerati appalt d: serviz quando i!
valore totale di questi e superiore al valore delle forniture comprese nell'appalto. Sono compresc
fra le fomniture di scrvizi, altresi, le riparaziont e le manutenzioni per le quali la fornitura del
relativo materiale, per prezzo o valore aggiunto, non supera l'imgorto del lavoro necessario.

Rientrano fra le fomiture di servizi anche quelle manutenzioni il cui oggetto non sia stato
individuato a prion e consistenti nello svolgimento di tuntz le prestazioni necessarie per
conservare, in un certo periodo di tempo, beni mobili o immobili in condizioni di attivitd e
funzionamento, qualora lc¢ prestazioni richieste non abbiano per oggetto un'attivita i
trasformazione, modificazioni o innovazione della realtd preesistente.

Rientrano ffz 1 servizi purc quelle attivitd per il cui espletamento sono necessari beni
strumentali, quali carourantt, pezzi di ricambio, attrezzawure, utensili, ecc., che devono essere

forniti dall'appaltatore.

Sono esclusi 1 servizi pubbhci comunali, rientranti nelle competenze istituzionali dell'ente e
nei quali Fente esercua la sua poresta di imperto ¢ per @ quali ai privato, mediante concessione,
convenzione o afficamento a1 sensi deil'articolo 22 e della lertara £ dell'articolo 32 della euge
142/90, recepita dalla L R. 48/91, ¢ trasferito il potere auteritativo del comune.

Articolo 15
Norme comuni

[ lavori e le formiture di beni ¢ servizi possono essere eseguiti in cconomia, secondo quanto
previste dallapposito regolamento, quande I'urgenza, la qualité della presiazione, ie modalita di
esecuzione, la loro limitazione nel tempo e nello spazio. [a ridorta entita della spesa rendono
irrealizzabile o antteconomico e non funzionale il ricorsa alle altre procedure.

Per 1 contram di durata e per quelli di somministrazione e per quelli di manutenzione
ordinaria o straordinaria protratta nel tempo, di norma e secondo le esigenze e le dispombilita
finanziarte, i preven:ivi o le perizie potranno essere riferiti a un Timestre, ad un semestre o ad up.
anno, mentre, se possibile, la durata del contratto potra essere riferita ad un anno, con facolta per
lamministrazione di recesso o di rinnovo ogni trimestre o semestre.

Quando non sia possibile riportare la previsione contrattuale ad una delle fattispecie
descritte negli articoli precedenti, l'ente pud mettere in essere un contratto misto, cioé un
congatto nisultante dalla combinazione degli oggeni di cur ai precedenti articoli considerati
unitariamente in dipendenza di un unico nesso obiettivo ¢ funzionale, in modo da dar vita ad una
convenzione unitaria e per la cui regolamentazione si fara capo alla disciplina dello schema

Regoziale prevalente.

Per { contrart misti di cui al comma precedente possono essere, gia con preventivo o con il
Capitolato, stabilite alcune caratteristiche peculiari di clascun rapporio ¢ i relativi obblighi e
diritt dell'appaltatore, che integreranno lo schema negoziale prevalente.
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Regelamento dei contrani

TITOLO III
LA SCELTA DEL CONTRAENTE

E T

Articolo 16
Provvedimento a contratrare

1 procedimento negoziale imizia con il provvedimento a contrattare, che nel rispetto
deil'art.56 della legge 142/50, cosi come recepito dalla [L.R. 48/9] ed integrato con la L.R.
30/2000, deve conlenere:

- il fine che s1 intende perseguire in relazione alla pregrammazione annuale e pluriennale
e/o al P.E.G. e/o agli obicttivi assegnari;

- 'oggetto del contratto, specificato, se necessario, mediante progetti, preventivi, schede
tecruche, ecc.;

- le clausole particalan ritenute essenziali espresse, se necessario, in capitolatt, fogli di patt
¢ condizioni, preventivi, schede teeniche, ece;

- la forma che dovra assumere il contratto, tenendo presente, in rapporto all'importo, alla
durata della prestazione e alle procadure. di quanto previsto dal successivo articolo 36;

- le modalitd di scelta cel contraente;

- la quantificazione delia spesa e il capitolo o intervento di bilancio su cui graverd oppure
'indicazione del mezzi con i quali viene assicurate il finanziamento.
(Qualora fa spesa non nsultl ancora finanziata, 11 provvedimento. nel fare menzione della

fonte e del tipo di finanziamento o del soggetto a cui si fard richiesta, deve esplicitamente

prevedere che non si dara corso alle procedure negoziali sine a quando non si saranno verificate
le condizioni di copertura della spesa.

Articola 17
Modalitd di esecuzione

Il comune, nel rispetto dei critert e delle procedure individuate con il presente regolamenta,

provvede all'esecuzione dei lavori e delle opere ed all'acquisto delle forniture di beni e servizi
a) in eccnomia, b) in appalto, ¢) in concessione, d) in

con le seguenti modalita:
affidamento.

La modalita di esecuzione e di scelta del contraente, avente di norma carattere cancorsuale,
Va motivata con riferimento a criteni di ¢canomicita, efficienza ed efficacia.

I1 regolamento lavori e forniture in economia disciplinera le attivitd per I'esecuzicne di

laVOTI forniture e servizi prevedendo critert omogenei al presente regolamento ed i limiti per il
Ticorso all" esecuzione di lavori, all'acquisto di beni e servizi in economia. Con lo stesso

- tegolamento sono stabiliti criteri per la semplificadone degli adempimenti procedur=li interni ¢

.2 Perquelli richiesti ai contraenti in conformita con i principi e le disposizioni stabilit nel presente
: 7 Tegolamento.
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Regolamento det contratt

Per gli appalti di lavort pubblici, fino all'attivazione dell'ufficie regionale dei pubblici
appaltl, si procedgrﬁ, d1 norma, tramite pubblico msanto applicando I; norme procedurali della
legge 109/94 cosi come recepita dalla Lr. 7/02. Successivamente si applichera la procedura

“ovista dall'articolo 11 deila L.R. 12/1/93, .10,

Per oli appalti C: fomitura di beni € servizi si procedera in ogni caso con comparazione di
offerte, tranne in caso di esclusiva di una ditta; di urgenza o di pericolo; di particolan servizi o
forniture che per le loro carattenstiche devono essere affidati ad una ditra determinata. In questi
due ultimi casi 'amministrazione invitera o consultera ditte o imprese di propria scelta e fiducia.

P

Articolo 18
Modalita di appalte

Per l'appaito di lavort, forniture ¢ servizr le modalita di scelta del contraente, nel nspetto
dei mod: e dei metodi ¢sterminan dalle leggi regionali e nazionali e dalle norme comunitarie, st
procedera con uno dex szguean procedimenti:

a) Pubblice tncan:o. procedura aperta tn cui ogni scggento in possesso dei requisiti previsti
dal bande puo¢ presentare offerta. E' reso note mediante bando di gare, redatio e pubbiicizzato
come previsto dalle lezo regionali e dai successivi articoli;

b) licitazione pnivata, procedura rstretta in cui selo | soggerti iNviial possong presentare
offerte. Pud essere prevedura da avviso di gara con il quale l'amminisTazione informa della
prossima licitazione at :ini della presentazione delle domande di partecipazione per l'eventaale
pre qualtficazione de1 scgget da mnvatare;

) appalto concorsy, con procedura aperta o nstreta;

d) trattativa privata, precedura negoziata in cui 1l comune consulta imprese di propria scelta
e negozia con una ¢ pit di una 1 termini del contratto. Dt norma ¢ preceduta da gara informale

~con 1'osservanza di pracsdure predeterminate, in cui il comune chiede a pid ditte di fiducia ufa

offerta in ribasso su un preventivo o un offerta a prezzi unitart o un offerza u corpo ¢ procede
all'aggiudicazione previa comparazione. In caso di tmporti elevau o di oggeti particolar puo
essere preceduta da aviiso di gara at fimi della presentazione delle domande di partecipazione,
anche per I'eventuale pre qualificazione dei soggerti da invitare.

In caso di pre qualificazione la scelta dei soggerti da tnvitare o con cui negoziare i termini
del contratto sara farta dall’apicale individuato ai sensi dell’articolo 51 della legge 142/90 come
responsabile delle procedure d’appalto previa verifica det requisiti da parte della commissione di

gara costituita come previsto dal precedente articolo 10. .

In caso di tranadva privata determinata da motivi di urgenza o pericolo Pargano
Competente potra acquisire le offerte ed aggiudicare I'appalto con lo stesso provvedimento a
contrattare.

Articolo 19
Albo fornitori

Per I'esecuzione dei lavori, per le forniture di beni e servizi che possono essere eseguiti o
forniti da pit ditte, da eseguire in economia o tramite il servizio economato oppure da affidare a
/‘




Regolamento dei cantratt

trattativa privata o mediante licitazione privata, & istituito I'albo dei forniton, suddiviso per
categone di lavort o merceologiche e per tipi di attivita o servizi.

Possono chiedere I'tscnzione all'albo, nei termini e nei modi prefissati con avviso del
dirizente dell’ufficio contratti da pubblicarsi nel mese di gennaio, le ditte in pessesso dei
geguentl requisiti:

1. senzione alla C.C.LA A per l'attivitd specifica di iscrizione all'albo, da provars con il
depostto del relativo certificato;

2. capacita di contrarre con la pubblica amministrazione;

3. assenza di misure o provvedimenti previsti dalla legislazione antimafia;

4, assenza di procediment! penall, che incidane sulla moralita professionale, o fallimentar;
che incidano sull'espletamento della propria attivita.

[ requisiti di cul ai precedenti numen 2.3 e 4, debbono essere provati con dichiarazione resa
e autenticata at sens1 del D.P.R. 445 2000.

L'albo & tenuro dall’ufficio contratti, a cui & affidato Il'iter formative e quello per
|'aggiomamento annuale, istruendo e istanze e propanendo le eventuali cancellazion! di ufficio,
per perdita det requisiti 0 per inadempienze contrattuali unche prima della annuale revisione.

L'albo & formato e agglomato ogni anno nella pnma decade di febbraio dzai dirigente
dell'ufficio contratt:, che con apposiia determinazione decidera [scrizione, la canceailazione, il
ngerto dell'istanza dandene, 1n ogri caso ed entro 10 giomi. comunicazione motivata e con
raccomandata A.R. agh interessart.

Si prescinde dall'tserzzrone ail'albo per formiture di beni e servizi in regime di arivativa o
esclusivita, aitriment anche {'evenruale ricerca di mercato ¢ l'opportuna compararione dovra
essere fatta con almeno e ditte, anche se non iscrtte.

Articolo 20

Bandi ¢ avvisi di gara

Al fini del presente regolamento si definisce:
a) bando di gara: il documento con cut l'amministrazione indice ¢ rende pubblico un
appalto da espletare mediante pubblico incanto, specificando 1 cntenn per la partecipazione e
l'aggiudicazione;

b) avviso di gara: il documento con cut l'amministrazione da notizia che wndira una
licitazione privata o un appalto concorse o una trattativa privata, specificando I criteri per la
Presentazione delle domande di partecipazione e per la loro selezione;

¢) lettera di invito: il documento con cui I'amministrazione invita le difte prescelte a
Presentare la propria offerta alla licitazione;
_ d) richiesta di offerta: il documento con cul l'amministrazione invita le ditte prescelte a
Presentare la propria offerta alla mrattativa privata.
Oltre Ie indicazioni di carattere gcncmle e le indicazioni specifiche relative alla procedura

di aggiudicazione, in ogni documento dovri cssere spectficato: l'oggetto, Fimpono, la scadenza, |
documenti richiesti, la qualificazione delia ditta, eventuale cauzione, le modalitd di pagamento.
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Regolamento dei contratti

Inoltre 1l bando potra prevedere se, in caso di mancata stipula del contratto o mancata sua
esecuzione per colpa del pnmo aggiudicatario, I'appalto potra essere aggiudicato alla ditta che
segue nella graduatona finale, qualunque sia il metodo di aggiudicazione.

I band1 di gara per I'appalto di lavori pubblici devono cssere conformi alle prescrizioni del
bando tipo di cui all'articolo 20 della legge 109/94, cosi come recepita dalla L.R. 7/02 efo alle
altre norme applicabiil (n Sicilia al momento della sua pubblicazione.

Impregiudicata, per gli appalti di fomniture di beni e servizi di importo part o supcriore alla
soglia comunitaria, lapphcazione delle disposizioni di atuaziore delle direttive comunitarie (
Decreti legislativi 358/92 | 157/95 e 158/93), per quelli di importo inferiore i documenti di cui al
primo comma dovrarno essere modulali in rapporto all'imports ¢ con le modifiche previste dal
prescnte regolamento.

Per gli appalt fino a Euro 25.000 tutti i requisiti delle ditte sono dimostrati e provatt
mediante dichiarazione autenticata ai sensi del D.P.R. 443/2000; per importi superiori e fino a
Euro 130.000 sono dimosirat come sopra indicato ma & facolia dellamministrazione chiedere a
comprova, prma della stipula dell'atto negoziale, il deposito/verifica della refativa
documentazione. In ogni caso si applicano le nomme sulla semplificazions amministrativa
scaturenti dallapplicazione della legge 127/97

E' vietato l'inserimento nei bandi di gara e nelle lenere di invito di qualsiasi clausola che
richieda certificazion: ¢t presa visione o comunqgue preveda modalitd che possane comporiare
I'individuazione prevenuva det partecipant alla sara.

Articolo 21
Pubblicita dei bandi e degli avvisi

La pubblicazicne cbbligatoria dei document: di cui all'articolo precedente & effettuata nei
termint e con ['osservanza delle norme stabulite dalle leggi vigenti e in particolare come previsto :

»  dall'art. 29 della legge 109/94, cosi come recepita dalla L.R. 7/02 per gl appalti di
lavori pubblici;

e  dallar. 35 della L.R. 02.08.2002, n.2 per gli appalti di beni e servizi.
Le stesse norme saranno applicate per la pubblicazione def risultati di gara.

Inoltre i bandi ¢ gli avvisi di gara saranno pubblican sul sito Internet del Commune e per
estratto ne1 luoghi pit frequentati del comune

Le procedure e le venfiche della pubblicazione, pre e post aggiudicazione, sono di
competenza del responsabile del procedimento, mentre la scelta dei veicoli pubblicitari e gli
impegni conseguenti sono di competenza del dirigente competente per materia. Per gli appalti la
cui pubblicita deve essere fatta anche sulla GURS e sui giomali le competenze del! comma
Precedente sono esercitate dall'ufficio contrarti.

Articolo 22

La cauzicne provvisoria
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Regolamento del contralll

Per partecipare agli appalti di lavori pubblici mediante pubblico incanto, cottime fiduciario
trattativa privata s1 applica I'articolo 30 della legge 109/94, nel testo recepito dalla legge
regionale n. 7 del 02.08.2002, sia per ghi importi che per le modaiita.

Per partccipare agli appalti di beni e servizi mediante pubblice incanto ¢ hicitazione privara
di importo superiore a Euro 25.000 ¢ richiesta la cauzione provvisoria pari al 2% dell'importo a
base d'asta. La stessa cauzione potra essere rich:esta per I'affidamento ¢t fomiture mediante gara
informale. La cauzione potra essere prestata mediante polizza fideiussona assicurativa; mediante
fideiussione bancana, o mediante deposito In contant presso la tesoreria comunale
esclusivamente a mezzo versamenic in conto corrente postale.

In ogni caso per la mancata stipula del contratto alla ditta inadempiente saranno applicate
l¢ sanzioni previsie dalla legislazione vigente, compresa la scgnalazione alle autorita competenti
o alla C.C.LLA.A. periprovvediment: di competenza e I’attivazione della procedura in danno.

Inoltre la ditta inadempiente sara cancellata d'ufficio dallalbo delle ditte di fiducia, con
provvedimento del dirigente I'ufficio contratti entra 10 grorm dalla relativa comumcazione da
parte dell’ufficio che ha definite il procedimento di inadempienza, e non potrd partecipare a

lavori o fomiture a favore di questa amministrazione.

Articolo 23
L'offerta

Il plico contenentz i documenti ¢ P'offerta per le gare anche inrarmali, che deve essere
contenuta in una busia separata ma inclusa nel plicu contenente t documernt, deve essere chiuso ¢
sigillato mediante apposizione di una impronta, timbre o firma sul lembr di chiusura, che
confermino I'autenticitd della chiusura onginana proveniente dal minente al fine di escludere
quaisiasi manomissione.

11 plico e la busta con l'offerta devono riportare Findicazione del mittente, deil'oggetto ¢

~ 4. della data della gara o, in caso di trartativa privata della scadenza per la presentazione dell'offerta.

oy o ; . o
% L'offerta deve indicare chiuramente & senza abrasioni ¢ correzicni non confermate con

4

Y i : ; . oegels - - S D i
“apposita postilla sottosenta, pena la inammisstbilita, il prezzo o il nbasse offerto sia in cifre che
in lettere. In caso di discordanza sara ritenuto valido il prezzo pui favorevole o il nbasso piu alto.

. ”»
Sia I'offerta che eventuali dichiarazioni dovranno essere softoscritte personalmente dal
titolare della ditta offerente o dal legale rappresentante rsultante dalla documentazione
presentata in uno con i documenti richiesti.

Per la valutazione e la verifica delle offerte anomale sara applicata [a vigente normativa. Al
di fuori dei casi legislativamente normati la commissione, qualora ntenga che I'offerta non

garantisca ['esatta esecuzione deil’appalto, procedera all’aggiudicazione con niserva di vernficare
la composizicne e la congruita dell'offerta richiedendo gli element e le¢ notizie che riterra

necessari.

Articolo 24

‘Termini per la ricezione delle offerte
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Regalamento dei contratty

Nel procedimenti ¢: affidumnento di lavort pubblict si applicano i termini previsti dalla
vigente normativa regionaiz, che decorrono dalla data di pubblicazione suila G.UR.S.; in caso di
sola pubblicazione ail'alto da quest'ultima data. Nel caso di cottimo fiduciario linvito deve
essere spedito o Finformazione deve essere affissa all'albo pretorio, quindici giomi hiberi prima
del gromo fissato per l'apsrura delle offerte. In caso di trattativa privata (2 richicsta deve essere
spedita almeno sette giom: prima della scadenza del termine di ricezione dell'offera.

Net procedimenti per 'appalto di forniture di beni e servizi di imporie uguale o superiore
alla soglia comunitaria si applicano 1 termint previsti rispettivamente dal D.L.vo 338/92 o dal
D L.vo 137/95. Per gl imperti infenorl si applicano le disposizioni seguenii:

a) net proccdimenri Ii pubblico wncanto per la fornitura di beni o di servizi si applica il
termine di 15 giorni previzio dall'art. 64 del R.D. 23/5/1924, n.827, ridotte in caso di urgenza o
per :mportt mferion a Eurc 23.000 a non meno di 7 giorni, con espressa mortivazione inserita nel
provvedimento a contratiace. [ termimi decorrono 1n ogni caso dalla da:a di pubblicazione dej
bando;

b) In caso d: lictraziene privata tf termine per la necezione delle orfferte non puo essere
infertore a 21 giome dall'invio deile lettere di invito con raccomandata;
¢) inn caso di wartativa privata non puo essere inferiore a 7 grorm dall'invio della richiesta
che dovra essere conlempcranea per mtte le ditte.

1l computo der termizni € fatto a grorm iiben, non calcolando il giormo (aiziale e nemmeno
quello tinale; inoltre se il ziemo finale € festivo o di chiusura degli uific: comunali il termine
scade il glomo successive, Quando < stata fissata un'ora determinata il :2mmine scade all’ora
fissata del giomo finale.

Nelle gare per gl 2ppalti sia di lavon che di formture, le offerre debbono pervenire
all'ufficio protocollo del ccmune, mediante raccomandata espressa o servizio celere del servizio
postale oppure consagnate Jirettamente, entro un'ora prima di quella stabilita per lapertura delle
operazioni di gara oppure extro l'ora prevista nell'invito. L'ufficio protecollo attestera sulla busta

o sull'offerta la data e l'ora di ammivo.

Articole 25
Celebrazione delle gare

Tutte le gare formali saranno celebrate dall'apposita commissione prevista dall'articelo 10,
presieduta dal soggetto 1 previsto, tranne per il cottimo fiduciario cke sard presiedute dal

dirigente I’ufficio LL.PP.
Per i pubblici incanti. per le licitazione private ¢ per il cottime fiductarie, sard celebrata una
pubblica gara nel luogo, glomo ed ora stabiliti nel bando o nella lettera di invito.

Qualora la gara debba essere rinviata per piti di due ore oppure ad un giorno successivo, il
presidente o 1l segretario della commissione ne daranno avviso all'albo pretoric avvertendo del
nuovo orario o del puovo giomoe. Se invece deve essere rinviata a data da stabilire, oitre che
avviso all'albo ne sara data comunicazione nello stesso modo con cui si &' procedute per il bando

o I'invito.
Invece se devono €SSEre sospese le operazioni gid iniziate, oltre che avviso ail'albo ne sard
data comunicazione durante I'espletamento con I'indicazione della data di prosecuzione,




] Regnlamenta dei contrarti

Per le trattative private con gara informale e gli appalti concorsi le sedute della
commisstone non sonc pubbliche, ma i risultati pubblicartt all'albo, eventualmente in unc con la
determmina di approvazione o aggiudicazione. Per le sospensione € 1 anvii si applicano le
disposizione dei due commi precedenti, se e in guanto compatibili.

Articolo 26
Svolgimento della gara
Della celebrazione di turte le gare sara redatto apposito verbale che descrivera le varie fasi.

[} presidente, assistito dagli aiorl componenti la commissione, dichiarata aperta la gara,
deposita sul tavolo e a vista le offerte pervenute e numerate secondo l'ordine del protocolio,
facendone constare l'integritd, informa sulla procedura che sara seguita ¢ sulle prescriziont del
bande o della lettera di invito.

Indi, secondo l'ordine di numerazione, procede all'apertura dei plichi effettuando l'esame
dei documenti richiesti, ammenendo le ditte in regola o escludendo motivatamente le ale.

It plico contenente la documentazione delle ditte, distinguendo quelle ammesse da quelle
; non ammesse, viene affidato al segretario, mentre la busta con l'offerta, distinguendo queile
ammesse da quelle non ammesse, numerata neilo stesso ordine del plico, viene dezosita a vista

sul tavolo.

.- Ultimato l'esame det documentt di wurte le ditte, il presidente annuncia quanrQ sone state
’ quelle ammesse ¢ quelle non ammesse, indi procede all'apertura delle offerte delle dire ammesse
e di quelle non ammesse. dandone lertura ad alta voce.,

Ultimata la lemura di tunte le offerte ammesse ¢ di quelle escluse, il presidente procede
all'aggwudicazione secondo il metodo prescelto, prendendo in considerazione solo le afferte

ammesse.
In caso di sospensione della gara il presidente disporra la custodia dei plichi e delle offerte
in contenitori sigillati, dando atto nef refativi verbali delle suddette operazioni e di quellc della

successiva apertura.

Neil'ambito della gestione tecnica ¢ amministrativa prevista dallo statuto, spetta al
dirigente del servizio interessato la redazione del verbule delle gare informali con assistenza di
un testimone e di un segretario verbalizzante scelto fra i dipendenti del servizio. Allo stesso
dirigente compete la relativa proposta o il provvedimente di affidamento.

Alle ditte non ammesse deve essere data comunicazione motivata deil'esclusione.

Articolo 27

Yerbale di gara e aggiudicazione

L'aggiudicazione € l'atto con cui si accerta ¢ si rende nota l'offerta pill vantaggiosa, st
documenta I'incontro dei consensi e si attibuisce I'appalto. Di norma, e salva diversa indicazione

s
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nel hando di gara o nella lettera di invito, il verbale con il guale viene aggiudicata la gara
rappresenta latto conclusivo del procedimento.

[l verbale di gara deve esserc redatto immediatamente, sottoscntto dai componentt la
commissione e dall'impresa aggiudicataria, se presente, e pubblicato, per almeno tre giomi
consecutivi non festivi nella sede dove & svolta la gara e all'albo pretorio. Ove laggiudicatano
non sia presente, deve essergli data comunicazione immediata da parte del responsabile del
procedimento per i lavori pubblici o da parte del dirigente per gli appald di forniture, con
raccomandata A K..

In assenza di rilievi o di contestazioni, che devono esscre cfferuati nel sette giomi
successivi a quello di espletamento della gara, il verbale di gara diviene definitivo. Sulle
contestazioni o sul reclam: relativi alle procedure di gara st pronuncera 1l presidente deila
commissione di gara, in quanto responsabile deile procedure d’appalto, sentita la commissione di
gara costituita come previsto dal precedente articolo [0, che potrd procedere in autotutela al
riesame e ad eventuali retitfiche.

In ogni caso sui rilicvi ¢ sulle contastazioni, 1l responsabile del procedimento per gli appalti
di laveri pubblici, o il dirigente competente per maternia m caso di formiture, sono tenutt a
dacidere entro il termine perentorio di dieci giorni dalla loro trasmissione. Decorso inutilmente
detto termine o in mancanza di decisione, t rilievi 2 le contestazioni st intendono respintt ed i

verbale di gara diviene definitivo.

Faro salvo l'esercizio del potere di autotutela, 12 caso di ricorso in sede amministrativa e/o
giurisdizionale, il soggeto competente per materta, i assenza dt provvedimento cautelare
sospensive definitivo, & tenuto a consegnare i lavon o ad ordinare le formrure all'aggiudicatanio
dsultante dal verbale divenuto defimtive ai sensi det commi precedenti senza attendere la

definizione nel merite del giudizio.

[n caso di trattativa poivata, con o senza gara, 'aggiudicazione avviene con ano deliberanvo
o provvedimento monocratica € 5ard COMUNICI COME Previsto nel successivo articolo 32.

Nei casi in cui si dovra procedere alla stpula del conmano nelle forme di cutainn. 3 ¢ 4
del successivo articolo 36, il provvedimento di aggiudicazione & trasmesso all’u

per i provvedimenti d competenza.

{0 contratt
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TITOLO 1V
LE PROCEDURE DI AGGIUDICAZIONE

Articolo 28
Pubblico [ncanto
II pubblico incanto ¢ il sistema ordinaric di aggiudicazione dei contratti d’appalto,

informato al principio del libero accesso alle gare, costituisce un procedura "aperta” In cui ogni
s0ggetto n possesso dei requisiti prescritti e previst dal bando pud presentare offerra.

[T metodo con cui celebrare 1l pubblico incanto & quello deile offerte segrete.

[ critent per la scelta del contraente e per la aggiudicazione soro quellt previst: dalla
legislazione vigente in Sicilia, distinguendo fra appalti di rilevanza comunitaria e quelli di
importo inferiore.

Le fas1 del procedimento del pubblico incanto sono le seguenti:

I} provvedimento a contramare che, come previsto dal precedente articolo 14, approva

l'oggetto del contratto. quantifica la spesa, indica le modalita di scelta del contraente ¢, di norma,

approva il relativo bando;

2) bando di gara. di norma approvato con il provvedimento a congagare che, come
previsto dal precedente articolo 20. contiene le condizioni ¢ le regole che disciplinano la gara

costittendone ['atto foncamentale;

3} pubbiicazione del bando di gara, nel dspetto delle norme vigentd in Sicilia integrate
dalla disciplina del precedente articolo 21;

4) rcezione delle offerte, che devono pervenire nei termini e nei modi di cui ai precedenti
articolt 23 e 24,

5) ammussione dei concorrenti che hanno presentato offerta net termini ¢ nei modi previsti
dal bando e che sono in possesso dei requisiti ivi previsti;

6) effettuazione deil'incanto previo confronto delle offerte ammesse;

7) aggrudicazione secando il metodo prescelto;
8) proclamazione deil'aggiudicazione e comunicazione all'interessate, come previsto
dall’articelo 27 e dall'articolo 32.

Articolo 29
Licitazione privata

La licitazione privata, procedura ristretta alla quale partecipano solo le ditte invitate
dall'ente, & ammessa solo nei casi di concessione e gestione di opere pubbliche e per gli appalti di
forniture di beni e servizi nei casi previst dal D.L.vo 358/92, dal D.P.R.S. del 18 dicembre 1993,
dal D.L.vo 157/95 ed, inoltre:

- quandao trattasi di beni che per particolariti tecniche o qualitative possono essere forniti
salo da alcune e ben individuate ditte, chie diano garanzie da verificare tramite prequalificazione;
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- quando tratiasi di servizi che per la loro particolarita o delicatezza devono cssere

A

i espletatl da ditte di fiducia, che diano guranzie da verificare tramite prequaliticazione.

Nel rispetto delle procedure disciplinate dai decreti legislativi riportati nel primo comina,
di norma saranno invitate tutte le ditte che ne hanno fatto richiesta ed in possesso dei requisiti
richiesti, integrate, in caso di insufficienza, per raggiungere il numero minimo di cinque, da altre
scelte dal dirigente competente per materia fra quelle 1scritte al'albo comunale ed in possesso del

requisitt richiesti.

Sara redano ¢ pubblicaio apposito avviso come previsto dai precedenti articoli 20 e 21,
fissando il termine per l'invio delle domande di partecipazione sccondo quando previsto dal
D.L.vo 35892 per le formiture di beni e dal D.L.vo 157/95 per i servizi sopra la soglia

comunitaria, ed in almeno 15 giorni dalla pubblicazione per gli appalti sorto soglia.

II dingente cel servizio interessato, come previsto dall’ultimo comma dell’articolo 18,
approvera l'elenco delle diue da invitare e d: quelle da escludere, alle quali comunichera entro 10
glormi 1 mouvi dell'esciusione.

Le lettere di invito, nel nispetto di quanto previsto dai precedenti articoli 20 e 21, dovranno
essere inviate, simultaneamente a tutte le ditte ammesse con Raccomandata AR, enmo 60 giormi
dalla scacenza del termine per la ricezione delie istanze di partecipazione.

I rermine per la nicezione delle offerte per gh appald sopra soglia comunitaria non puod
essere inferiore a 40 giormi dalla data di spedizione della lettera di invito, riducibile 2 26 nei casi
previstt dai citati decreti. Per gl appald sotto soglia i termine non powri essere inferiore a 21
giomi.

[1 metodo con cur celebrare la licitazione & quello delle offerte scgreta

I crteri per la scelta del contraente e per l'aggiudicazione sono quelli previsti dalla
legislazione vigente in Sicilia con la distinzione fra appalt di rilevanza comunitaria e quelli di
importo infenore. In quest'ulimo caso per gli appaln di formiture di beni e servizi si applichera
l'articolo 73 lettera ¢) e 'arucolo 76 del R.D. 23/5/1924, n. 8§27, con individuazione dell'offerta
anomala come previste dal precedente articoio 23.

Le fasi del procedimento della licitazione privata sono le seguenti:

I} provvedimento a contrattare che, come previsto dal precedents articolo 14, approva
l'oggetto del contratto, quantifica [a spesa, indica le modaliti di scelta del contraente,
specificando i requisiti nchiesti € i motivi della deroga al pubblico incanto, e di norma, approva
la lettera di invito;

2) pubblicazione dell'avviso di gara ,
citatr;

3) preselezione delle ditte da invitare, applicando i criteri sopra esposti;

4) diramazione degli inviti con lettera raccomandata A.R. che, come previsto dal
precedente articolo 20, contiene le condizioni ¢ le regole che disciplinano la gara costituendone

uttlizzando 1 modelli allegad ai Decret legislativi

I'atto fondamentale;
5) ricezione deile offerte, che devono pervenire nei termini e nei modi di cui ai precedenti

articoli 23 e 24,
S} ammissione det concorrentt che hanno presentato offerta nei termini € nei modn previsti

daila lettera di invito ¢ sono 1N possesso dei requisiti ivi previsti;
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6) effertuazione della gara previo confronto delle offerte ammesse;

7) aggiudicaziong secondo 1l metodo presceito;
8) proclamazione dell'aggiudicazione ¢ comuntcazione all'interessato, come previsto dagli
articoll 27 ¢ 32.

Articole 30
La trattativa privata

La trattativa privata & una procedura negoziale in cui I'ente, dopo aver interpelitato ditie di
propria scelta, ma di provata serietd e capactta tecnico-€conomica, negozia con una o piit di una i
terrnint del contratto. E' regolata, pur nel nspetto del principio della libenid procedimen:ale, dalle
normme vigenti in Sicilia e da quelle del presente regolamento.

Quando possibile l'ente trattera con le dirte iscritte all'albo comunale, integrate. in caso di
insufficienza di dirte idonee. per raggiungere il numero minimo di cinque per gh appalu di lavori
pubblici e il numero minimo di tre per le forniture di bem e servizi fino a Euro 25000, ¢ 1l
numero minimo di cinque per appalti di importo supeniore a 25.000 Euro, con altze scelte fra
quelle che si sono segnalate o hanno pubblicizzate i loro prodotti o servizi.

Per gli appalti di lavon pubblici s1 applicherd ['articolo 24 della legge 109/94 cosi come
recepita dalla L.R. 7/02. Il ricorso alla trattativa pnivata ¢ autorizzato dal legale rappresentate
dell’ante su richiesta del responsabile del procsdimento, se nomnato, ¢ previe parere dei
dirigente responsabile dell'ufficto competente, a cut, essende attribuite le funzioni dell'articolo 51
della legge 142/90, compete la determinazione a contranare ¢ la procedura di ricerca del
contraente e dell'aggiudicazione.

Per le forniture di beni e servizi fino a [00.000 Euro ¢ consentito l'atfidamento a rattativa
privata quando ricorre una delle condizioni previste dall'arucoio 7 del decrero legislanivo 1537/935
oppure dell'articolo 9 del decreto legislativo n.358/92 oppure dell'articolo 41 del regio decrete
827/24.

Per le forniture di beni e servizi fino a 50.000 Euro ¢ consentito ['affidamento a trattatva
privata quando l'urgenza, la matura dei prodotti, le esigenze organizzative, motivate nel
provvedimento a contrattare, rendono antieconomico ed inefficiente il neorso ad altre procedure.

La Giunta Comunale inoltre pud autonzzare a procedere dirsttamente a trattativa privata
per importi superiori a quelli previstl ai due cormumi precedent, tranne net casi di espresso divieto
di legge, quando l'urgenza sia tale da non consentire I'indugio e i tempi per il pubblico incanto,
siano evidenti la necessitd e la convenienza, sussiste una situazitone tale che il rinvio
dell'intervento per il tempo necessario ali'espletamento di una gara comprometierebbe la
tempestivita dell'intervento si€sso.

Per le forniture di beni e servizi fino a 25.000 Euro il dingente competente per matena,

previo parere del responsabile dell'intervento pud procedere all'affidamento a frattativa pnivata
quando ricorre una delle condizioni previste dail'articolo 34 della L.R. 7/02.

Le rchieste di offerta, nel aspetto di quanta previsto dai precedenti articoli 20 e 24,
dovranno essere inviate, simultaneamente a tutte le ditte interessate. [n caso di urgenza il termine
perla presentazione deile offerte pud essere motivatamente ridetto.
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l.e offertc dovranno pervenire in busta chiusa, distinta da quella, eventualmente,
contenente documentazione o depliant.

[ critert per Ia scelta del conmtracnte ¢ per l'aggiwdicazione sono quelli previstt dalla
legislazione vigents in Sicilia, distinguendo fra appalti di rilevanza comunitaria e quelll di
importo inferiore. In guest'ultimo caso per gli appalti di forniture dt ben: e servizi si applichera di
norma l'articolo 73 lettera ¢) e 'articolo 76 del R.D. 23/5/1924, n. 827,

La trattativa privata, esperita con gara informale prevede procedure e tempi vincolanti per
I’ente e per i partecipanti.

Le fasi del procedimento della trattativa privata mediante gara informale sono le seguenti:

1) provvedimento a coentrattare con individuazione del fine, dell'oggetio del contratto,
della sua torma e delle clausole essenziali, della spesa necessaria, dei requisiti del contraente, det
motivi che constgliano if ricerso alla trattativa,

2) diramazione della nchiesta di offerta con lettera raccomandara A.R. o da notificare che,
nel rispetto dei principi del precedente articolo 20, contiene le condizioni e le regole che
disciplinano il contratto costituendone l'atto propulsivo e fondamentale;

3) ricezione delle offerte, che debbono pervenire nei termim e nei modi di cui ai
precedenti articolo 23 ¢ 24;

4} ammissione dei concorrenti che hanno presentato offerta ¢ scno in possesso det
requisiti richiest. Il nsperto det termuni e det modi previsil dalla lenera di rchiesia & tassativo
solo per le trattative con gara mformale, negl altr1 cas1 saranno ammesse le offerte pervenute
prima dell'inizio delle operazioni di apertura delle buste;

5) confronto delle offerte ammesse;

6) ageiudicazione secondo il metodo prescelto con provvedimento del soggetto
competente, applicando eventuali procedure per la verifica delle offerte ¢.d. anomale;

7} comunicazione all'interessato, come previsto dal successivo articolo 32,

In ogni caseo, se non sone conosciute ditte idonee, e pertanto non sara applicabile il comma
secondo, & net casi previsti dalle norme vigenti, sara redatto e pubblicate appostto avviso come
previsto dai precedenti articoli 20 e 21, fissande in almeno 15 giomni dalla pubblicazione il
termine per linvio delle domande di partecipazione. In questo caso Pofferta sard richiesta dal
dirigente del servizio interessato a tuttc le ditte idonee che hanno fatto richiesta di invito, con
esclusione di ditte che non hanno adempiuto diligentemente a precedenti rapporti contrattuali con
I'ente, alle quali il dirigente comunicherd entro 10 giorni 1 motivi dell'esclusione.

Nei casi di cui al precedente comma la procedura avrd intzie con il provvedimente a
contrattare che, come previsto dal precedente articolo 16, approva l'oggetto del contratto,
quantifica la spesa, indica le modalita di scelta del contraente, specificando 1 requisiti richiesti e 1
motivi della deroga al pubblico incanto. Proseguira con la pubblicazione dell'avviso di gara, con
la preselezione delle ditte da invitare e con le altre fasi di cui ai precedenti commi.

Qualera in un procedimento di pubblico incanto o di licitazione privata siano pervenute
salo una o due offerte, perd nen ammesse perché fuon termine o per irregolaritd formali, se
ricorrono gli estremi dellurgenza, la Giunta pud autorizzare a procedere a trattativa privata
all'affidamento dell'appalto alla ditta che ha fatto I'offerta pin vantaggiosa. La proposta di
deliberazione e il relative provvedimento di aggiudicazione devono motivare il ricorso a questa

procedura.
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Compete, altresi, alla giunta la concessione dei servizi socio - assistenziali con i limiti e le
procedure dell'articolo 15 delta L.R. 08.01.1996, n 4.

Articolo 31
Appalto concorso

Quando & opportune valutare la convenienza dell'offerta ¢ la sua conformita alle esigenze
pubbliche sia sotto il profilo tecnico che economico ed inoltre ¢ necessario, per la specifica
natura deil'opera o del prodotto ¢ del servizio, rispettare un equilibrio fra valore del contratto e i
T costi della procedura, I'ente pud procedere tramite appalto coucorso, ma solo con procedura

aperta in cui ogni soggetto in possesso det requisiti richiesti pud partecipare.

Per le opere pubbliche, qualunque sia I'importo e 'oggetto dzl contratto st applica l'articolo
37 della L.R. 21/83.

Per le formiture di beni e di servizi, qualunque sia l'importo e l'oggetto, si applica la relativa
normativa di aruazione delle direttive comunitarie.

Per la nomina e il funzionamento della commissione giudicatrice si applica la disciplina
prevista dall'articolo 67 della L.R.10/93, dal D.L.vo 358/1992 e dal D.L.vo 137/1995 in relazione

all'oggetio del contratto.

I[ metodo & quello delle offerte segrete.
aggiudicazione sono quell previsti dalla legislazione vigente in Sictlia.

I critert per la scelta del contraenie e per la
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TITOLO V
LA FASE CONTRATTUALEL

Articolo 32

Comunicaziane dell'aggiudicazione

Qualora l'aggiudicatario non abbia sottoscritto il verbale o n caso di trattativa privata, il
responsabile del procedimento per gli appalti di lavori pubblici, oppure il dinigente del servizia
interessato, oppure il responsabile del servizio contfratti, net cast in cul ¢ prevista la stipula
contrattuale nelle forme di cut al nn. 3 ¢ 4 del successivo articolo 36, divenuta definitiva
l'ageiudicazione, provvede alla sua comunicazione o con notifica 0 mediante raccomandara ALR.
assieme all'lnvito, se necessarto, a presentars 1 documenti di rito € necessari per la stipuia del

) relativo atto negozials.
All'uopo all’agzindicatano che abbia sortoscritto il verbale saranno mchiesti i documenti di
’ rito con la stessa procedura prevista dall'articolo seguente.

Qualora l'aggivdicatario non provveda neanche dopo riruale diffida, il responsabile del
procedimento oppure il dingente del servizio interessato con awo motivato, inizia il
procedimento per la revoca dell’aggiudicazione, adottando 1 provvedimenn sanzionatori previsti
dalle vigenti disposizioni, ed, eventualmente, aggiudica I'appalto al concorrente che segue nella
craduatoria. come previsio dal precedente articola 20.

Contemporaneamente alla comunicazione all'aggiudicatario il resgonsabile del servizio
| contratti oppure il responsabile del servizio interessato provvede alle comunicazioni e alle
- pubblicazioni previsie dalla [zgge e dal presente regolamento.

Articolo 33
Documentazione

L'aggiudicatario deve presentare, entro dieci giomi o nei termini prefissati nel bando o
nell'invito, la documentazione relativa al possesso dei requisiti attestati nelle dichiarazioni
presentate in sede di gara ai sensi del precedente articolo 20; la documentazione prescriza dalle
c.d. leggi antimafia; la cauzione; le nicevute det versamentt per dintti e spese; tuty gli alin
documenti previsti nel bando o nell'invito.

Per le ditte iscritte all'albo fornitori, quando l'importo contrattuzale & infenore a Euro
25.000, la documentazione di nito & sostiruita da una dichiarazione sostituniva a1 senst del D.P.R.
44572000, avente lo stesso contenuto.

Si prescinde dalla presentaziane di nuovi documenti qualora ufficio abbia agli atti gh

stessi documenti ancora validi.
In ogni caso per la presentazione ¢ ricezione della documentazione di rito si applicano le
norme sulla semplificazione amministrativa scaturenti dall’applicazione della legge 127/97.

[l responsabile dell'ufficio interessato o del servizio contratti, in relazione alle forme
contrattuali di cui al successivo articolo 36, provvede alla verifica della regolarita della
documentazione e deila cauzionc ¢ alla eventuale diffida, comunicando al dirigente del servizio

interessato l'eventuale inadernpimento.
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Articolo 34

Cauzione definitiva

La cauzione definitiva € dovuta;

- per lavori come previsto dall'art.30 della legge 109/94, come recepita dalla LL.R. 7/02,
tranne per importi contrattuali inferiori 2 Euro 15.000 e per quell: di somma urgenza di importo
superiore a Eurc 23.000, scmpre che in entrambi i cast 1l pagamento sia previsto in unica
soluzione e dopo l'accettazione del certificato di regolare esecuzione.

- per forniture di beni e servizi nella nusura del 5% dell'importo netto dell'appalto, ranne
che per le forniture di beni e servizi €1 importo infcriore a Euro 25.000 la cw prestazione nen sia
continuariva ¢ tl pagamento sia previsto In un unica soluzione al termine ¢ previa venfica della
prestazione.

La cauzione definitiva potrd essere prestata:

o mediante pelizza fidetussoria assicurativa a1 senst dell'art. 13 detla legge 3/1/1978. n.1;

« mediante polizza fideiussoria bancarta, ai sensi dell'art. 54 del R.D. 23/5/1924, n.827;

s mediants deposito in contanti presso la tesoreria comunale esclusivamente a mezzo

versamento in conto corrente postale.

In caso di cauzione provviseria prestata mediante deposito in contanti presse la tesorena, la
stessa pOWA essere commutata, previa eventuale integrazione, in definitiva. Dh ¢io sard dato arto
nel contratto e comunicazione all'ufficio ragionena.

I a cauzione sara svincolata per i lavorn pubblici come previsto dal citate articole 30,
mentre per le forniture dopo 1l collaudo o dopo l'approvazione del certificato di regolare
esecuzione oppure dopo P'attestazione del regolare adempimento contrattuale da parte del
responsabile del servizio destinatario del bene o del servizio.

In caso di mancata stipula del contratto per qualsiasi motive, anche per mancata
prestazione della cauzione definitiva, il responsabile del procedimento o il dirigente del servizio
interessato potra procedere, se previsto nel bando di gara, alla aggiudicazione alla ditta che segue

nella graduatoria finale come previsto dal precedente art.20.

Articolo 35
Spese e diritti

Con la comunicazione dell'aggiudicazione sard richiesto il versamento per le spese
contrattuali e per i diritti di segreteria che, calcolatl dall'ufficio contratti, saranno incassati net

relativi capitoli dei bilancio,
['ammontare delle spese contrattuali comprende gli importi per registrazione, bolli,
riproduzione, rimborso stampati e spese sostenute dall'amministrazione per l'appalto, con
asclusione di queile per la pubblicita.

La gestione ¢ la rendicontazione sono di competenza dell'economo, che dovra provvedere

ra della rendicontazione ¢ alla richiesta di eventuale conguaglio entro 30 giorni dalla

alla chiusu
stipula dell'atto negoziale.
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L'ammontare dei diritti di segreteria, sia per I contrattt che per le scnitture private, sara
calcolato in base alle vigenti disposizioni e ripartito ¢ devoluto fra il segretario pro tempore,
I'agenzia per la gestione dell’albo dei segretari ¢ il Comune nelle misure previste dalla legge.

In caso di inadempimento da parte della ditta, che dovrd essere comunicato all'ufficio
ragionena, o non si pracedera al pagamenti dei corrispettivi o si procedera al recupero di quanto
dovuto mediante compensazione da effettuare in tesoreria.

Articolo 36
Forme contrattuali

Nel nispette delle norme vigenti la forma contratruale verra detenminata, di volta in velta
con 1 provvedimento a contrattare, tenendo conto della natura e dellentita dell'ogoetto del

CONtratto come segue:

I.  mediante scambio di corrispondenza e ordine da parte dell'amminiscazione oppure
offerta e successivo ordine, per lavort ¢ le forniture o i servizi a pronta consegna e per i quali non
sono previst particoiari garanzie entro 'importo di Euro 2.300;

2.  mediante sottoscnzione dell'offerta contratto ¢ del capitolato di onerl o del verbale di
aggiudicazione, per forniture ¢ servizi ¢he $1 esauriscono nell'arco di un mese, per cul non sono
richieste particolan garanzie ¢ 1l cul cormispettivo sard pagato solo a prestazione avvenuta, entro
I'tmporto di Euro 10.000;

3. mediante scrittura privatd. non repertoriata ¢ da registrare solo n caso d'uso, per
l'esecuzione di opere e laven il cul importo nen supert Eure 25.000 ed inoltre per ferniture e
servizi che si esauriscono al massimo nell'arco di set mest e 1l cui imperto non superi Euro
25.000;

4. mediante conato in forma pubblica amministrativa o scritftura privata repertoniata in
tuttt gli altri casi.

In ogni caso la presentazione di offerte ¢ la sottoscrizione di atti o documenti impegna
immediatamente 1 privati mentre l'impegno dell'ammimstrazione & subordinato all'assunzione dei
necessari provvedimentt  alla verifica dei1 requistti previsti dalia vigente nermativa.

Gli atti di cui ai numen 2 ¢ 3 vanno registrati nel registro prevista dal successivo articolo
38 a cura del responsabile del servizio contratti con l'indicazione delie parti, dell'oggetto,
dell'importo, dei tempi di esecuzione e pagamento.

Gli atti e i contratti di cut a1 numen 2, 3 e 4 sono soggetti al versamento dei dint di
segreteria e al rimborso delle spese contrattuali, la cul riscossione € obbligatoria.

Articolo 37
La stipula dei contratti

[n materia negoziale la rappresentanza esterna del comune, espressa mediante la
manifestazione formale della volontd dell'ente, & escrcitata dai soggetti previsti dalle norme
statutarie, dal regolamento di organizzazione o individuati ai sensi dell’articolo 51 della legge

142/90.
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_ Fer I‘e forme contrattuali previste dai numeri 1 e 2 del precedente articolo la volonta del
fornitore si manifesta con ’offerta mentre quella dell’Ente con I'ordine o la sottoscrizione per

conferma dei documenti previsti al precitato numero 2.

Per le forme previstc dai numeri 3 e 4 dell'articolo precedente mediante sottoscrizione
contestuale degli atti negoziali ivi previsti.

[ contratti in forma pubblica amministrativa sono rogati dal segretario comunale, che &
tenuto ad osservare le vigenti norme in materia, compresa quella che disciplina l'attivita notarile,
€ a vigilare sulla tenuta del relativo repertorio e sulla registrazione e sulla conservazione di detti
contratti.

I documenti di cui al n. 2 del precedente articolo, dopo il loro perfezionamento, sono
trasmessi a cura del dirigente del servizio interessato, all’ufficio contratti per i controlli dei
versamenti prescritti dall’articolo precedente e per le registrazioni di cui al successivo articolo.

Articolo 38
Le registrazioni

Fermo restando quanto previsto dal penultimo comma del precedente articolo, gli atti
negoziali previsti dai numen 2 e 3 dell'articolo 36, sono registrati, a cura del responsabile del
servizio contratti, in uno o piu registri in cui riportare le notizie di cui al successivo terzo comma
per lavori pubblici; forniture dei beni; forniture di servizi.

Gli atti indicati al numero 4 del citato articolo trascritti nel repertorio sono assoggettati a
registrazione a spese dell'appaltatore e a cura dell'ufficio contratti.

In ogni registro saranno riportati a cura del responsabile del servizio contratti, in ordine di
aggiudicazione tutti gli appalti dell'anno, con I'indicazione dell'oggetto, dell'importo, del tempo
di esecuzione, del metodo di aggiudicazione, dell'aggiudicatario, della data di aggiudicazione e

del contratto.

Dai predetti registi entro il 15 gennaio il responsabile del servizio contratti compilera gli
elenchi annuali de1 lavori e delle forniture affidati nell'anno precedente mediante cottimo e/o
trattativa privata da pubblicare, ai sensi dell'articolo 34 ter della L.R. 21/85, per 15 giorni
all'albo.

Il responsabile dell’ufficio contratti entro il mese di marzo comunichera su supporto
magnetico all'anagrafe tributaria i dati previsti dal D.M. 06.05.1994 relativi ai contratti non
registrati non inferiori a Euro 10.000, IVA compresa, conclusi nell’anno precedente per lavori,
forniture di beni e servizi, somministrazione e trasporto.

I registri sono pubblici e consultabili a semplice richiesta informale da parte.di tutti i
cittadini, mentre I'estrazione di copie € soggetta a richiesta, in bollo e al pagamento delle spese di

riproduzione, diritti ed eventuale bollo.

Articolo 39

Contenuto degli atti negoziali
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Tutti gli atti negoziali, in cui si estrinseca la volonta delle parti contraenti, qualunque sia la
forma ai sensi del precedente articolo 36, oltre all'esatta individuazione de! contraente e alle
clausole di rito, dovranna indicare:

- l'oggetto dell'appalto, con 'esatta quantita e qualita dei lavori o delle forniture;

- I'impaorto e i tempi ¢ le modalita di pagamenton, compresa indicazione delle persone
autorizzate a riscuotere;
- 1 termint di esecuziong, di consegna e di eventuale collaudo;
- le eventuali penalita e/o Peventuale previsione dell’esecuzione d' ufficio.
At fint della interpretazione complessiva ¢ della loro conservazione, 2 tutti gli atti negoziali
si applicaro le norme dell'articole 1362 del codice civile.
Per dettt tini, fanno parte integrante anche se non allegati, le schede tecniche, { preventivi, i
capitolati, 1 progettt con 1 disegny, le proposte, le offerte, 1l provvedimento a contrartare. Detti
documenti vengono elencati rel consratto, siglati dalle parti e conservati assieme all'originale.

Articole 40
Esecuzione degli atti negoziali

La consegna det lavort ¢ l'ordine delle forntture dovra, ai fini del compuro del tempo per
'adempimento, avere data certa.

Non sonc ammesse cessioni € di norma vartazioni, subappalti, proroghe, scospensioni,
tranne che nei casi previsu dalla legge e previa richiesta motivata e debitamente autorizzata.

er l'esecuzione di lavor: si applicano le norme vigentt nella Regilone Siciliana sia per [a
conduzione e | pagamens che per i coilaudo. per le fomiture di beni e servizi si applicano, oltre
alle norme che regolane le pubbliche fomiture, le relattve norme del codice civile.

Fermi restando 1 compitt della direzione lavori, dell'esatta esecuzione dei lavor &
responsabile il responsabile unico del procedimento, mentre delle forniture di beni e servizi é il
responsabile dell'ufficio o del servizio destinatario.

[ predetti responsabilt dovranno contestare immediatamente le eventuali inadempienze e
verificarne in contraddittorio con [a controparte il richiesto esatto adempimento.

Articolo 41
Liquidazione e pagamenti
Per le medalita di liquidazione e di pagamento si applicano le seguenti norme integrate da
quelle del regolamento di contablita.
[ termini e 1 modi di pagamento devono essere esplicitati nel provvedimento a contrattare e
nella richiesta di offerta, nella lettera di invite o nel bando di gara ed, inolkre, riportati nel

contratto.

Per i lavori pubblici di importo contrattuale inferiore a Euro 10.000 si pud procedere alla
liquidazione € al pagamento 1n unica soluzione previo certificato di regolare esecuzione da parte
del responsabile dell’ufficio o del servizio interessato. Per quelli di importo superiore, liquidabsli
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a stati di avanzamento dovranno essere effettuate le verifiche prescritte dalla normativa vigente
da parte del direttore dei lavor 0, in mancanza, da parte def responsabile del servizio interessato.

Per le forniture di beni il responsabile dell’ufficio o del servizio interessato adottera I'atto
di liqmidazione dopo aver assunto in carico i beni acquistati ¢ se necessario provveduio al loro

collaudo e al loro inventario.
Per le foriture di servizi 1l responsabile dell’ufficio o del scrvizio beneficiario adoters
atto di liquidazione dopo aver verificato la loro repolare esecuzione e se necessario gl

adempimenti fiscali e assicurativi.
Allatto di liquidazione, che dovrd rispettare le modalitd e le forme previste dal
regolamento di contabilita, seguird l'ordinazione del pagamento medtante emissione de! relativo

mandato di pagamento da parte del servizio finanziario, nei rempl € modl previst dal

regolamento di contabilita.
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TITOLO VI
FONDO PER LA PROGETTAZIONE DI OPERE E LAVORI PUBBLICI

ﬂ'.-.‘_._'_
o B Articolo 42
a0 P .
T o/ Premessa
%?1 yofs Al fine di incentivare I’attivita di progettazione interna, anche riferita a strumenti
. 3 . Lx s . rooaa . . s . \ 4 i
ST prbamstzm, nonché la connessa attivita tecnico - amministrativa, & costituito un apposito fondo
5 __—"/ interno da ripartire tra il personale del settore tecnico, tecnico manutentivo e amministrativo.
! Le norme del presente titolo disciplinano la costituzione di tale fondo nonché i criteri e le
¥ modalita per la ripartizione del medesimo.
Articolo 43
Costituzione del fondo
‘ | Nel bilancio annuale ¢ istituito un apposito intervento di spesa nel quale sono iscritte le

quote per remunerare le prestazioni di progettazione affidata a personale interno al settore tecnico
nella misura dell’l,5%, comprensivo degli eventuali oneri a carico dell’Ente, del costo
preventivato di un opera.

| Articolo 44
Ambito oggettivo di applicazione

Agli effetti della presente disciplina si intendono per opere o lavori pubblici quelli soggetti
alla disciplina di cui alla legge 10/93 e successive modifiche ed integrazioni, nonché quelli
soggetti all’applicazione della disciplina comunitaria.

I progetti, definitivi e/0 esecutivi, devono avere le caratteristiche definite dall’articolo 16
della legge n. 109/94, nel testo recepito dalla Regione Siciliana, e successive modificazioni.

Articolo 45
Soggetti beneficiari

I soggetti beneficiari del fondo, nel caso di progettazione redatta all’interno del Comune,
sono individuati nei dipendenti dell’Ente che partecipano o collaborano alla redazione del
progetto, nelle sue varie componenti tecniche ed amministrative, e precisamente:

a) nel personale degli uffici tecnici che abbia redatto direttamente il progetto, nelle varie
forme del preliminare, definitivo e/o esecutivo;

b) nei collaboratori, tecnici 0 amministrativi, che svolgano compiti di supporto all’attivita
di progettazione.
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Articolo 46
Conferimento dell’incarico
Al conferimento dell’incarico provvede il Sindaco con propria determinazione.

L’espletamento degli incarichi non deve in ogni caso arrecare alcun pregiudizio al regolare
svolgimento dei normali compiti d’istituto.
L’eventuale gruppo di progettazione ¢ costituito dalle figure professionali ed operative che

contribuiscono, ognuna con la propria esperienza e professionalita, alle attivita intellettuali e
materiali utili alla redazione del progetto indicati nello stesso provvedimento e indicati dal

responsabile di settore.
La composizione del gruppo € definita con I’atto formale di conferimento dell’incarico con
il quale viene altresi dato mandato al responsabile del settore tecnico di assumere I’impegno di

spesa a valere sul fondo per la progettazione.
Con I’atto di conferimento dell’incarico dovra essere:

a) individuato il lavoro o I’opera da progettare;

b) determinato il costo presuntivo del lavoro o dell’opera;

¢) fissato il termine per la consegna di tutti gli elaborati progettuali;

d) individuato ogni singolo dipendente, con relativa qualifica e profilo professionale, ed i
compiti assegnati;

e) definita la misura del compenso;

f) definita la misura della riduzione del compenso per ritardi o inadempienze del gruppo,
tenendo conto del grado di complessita dell’incarico di progettazione.

Articolo 47
Ripartizione fondo per le progettazioni

Il fondo per le progettazioni & ripartito, con I’atto di liquidazione, dal Responsabile del
procedimento, per ciascuna opera o lavoro, con le modalita di cui all’art. 13 della legge regionale

02/08/2002, n. 7.
All’interno della ripartizione su indicata, il Responsabile del procedimento accerta la
effettiva quota di partecipazione di ogni singolo dipendente, determinando quindi la somma a

ciascuno spettante.

Nel caso in cui il Responsabile del procedimento sia direttamente interessato alla
ripartizione del fondo, alla liquidazione procedera il Segretario Generale, sulla base di una
relazione dello stesso Responsabile del procedimento.

La liquidazione sara disposta dopo I’intervenuta approvazione del progetto esecutivo
dell’opera 0 del lavoro, e comunque non oltre due mesi dalla presentazione dello stesso,
armente redatto.
regol L

La mé_qu__;t_g reaIiZza_zi_onc dell’opera o del lavoro non inficia I’erogazione dell’incentivo.

I dipenden_t__l_;«.__q_lﬁl?. partecipano ai gruppi di progettazione non potranng,psufruire del lavoro
straordinario er attivita connesse alla redazione dei progetti.
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TITOLO VII
NORME FINALI

Articolo 48
Rinvio
Sono abrogate le norme dei regolamenti comunali in contrasto con quanto disposto dal
presente regolamento.

Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento, saranno osservate le
norme statali e regionali che regolano la materia contrattuale.

T e Per i lavori e le forniture in economia saranno osservate le norme dei relativi regolamenti,
!iof che dovranno essere adeguati ai principi del presente regolamento entro tre mesi.
) » 'é = Per i lavori da affidare mediante cottimo saranno osservate le norme del relativo

4 regolamento da adottare ai sensi dell'articolo 24 bis della legge 109/02 nel testo recepito con la

i’ !} L.R..7/02,

% Per le competenze si applicano le norme di legge vigenti in Sicilia e lo statuto comunale.
L'organizzazione dell'ente sara adeguata ai procedimenti disciplinati dal presente

regolamento, alle disposizioni vigenti sul responsabile del procedimento, sul diritto di accesso e

sull'autocertificazione, adottando le disposizioni regolamentari e le idonee misure organizzative,
entro tre mesi dall'entrata in vigore del presente regolamento,

' Articolo 49
Pubblicita

1T presente regolamento, inserito nella raccolta ufficiale dei regolamenti, deve essere tenuto
a disposizione del pubblico, ai sensi dell'articolo 198 del vigente Ordinamento EE.LL. e la
o visione € consentita, senza alcuna formalita e a semplice richiesta, a qualunque cirttadino, al quale
puo essere rilasciata copia informale previo rimborso del costo di riproduzione

' Inoltre copia sara consegnata ai dirigenti responsabili dei vari servizi, mentre altra copia
sara depositata all’U.R.P. a disposizione di chiunque ne faccia richiesta .

P

Articolo 50 .
Entrata in vigore

[ presente regolamento, ai sensi del secondo comma dell'articolo 197 del vigente
Ordinamento EE.LL., verra pubblicato, successivamente alla sua esecutivita, all'albo pretorio del
Comune per qumdlcx_glon_.u consecutivi ed entrera in vigore il glomo successivo alla scadenza di

detta pubblicazione ;<
Sard to nella raccolta dei regolamenti, in libera visione di chiunque ne faccia richiesta, mentre per il

rilascio di copia informale dovra essere corrisposto il costo di riproduzione come previsto dalle vigenti disposizioni.
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