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REGOLAMENTO
PER FORNITURA DI BENI E SERVIZI

IN ECONOMIA

Riesi, li 26 marzo 2007

IL CAPQ DEL 3° SETTORE F.F.
(Geom. Laufind Gaetano)
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COMUNE DI RIESI

Provincia di Caltanissetta
ORI oo 1001
gﬁmeALFT { QBN

DELIBERAZIONE DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA

PER LA GESTIONE DEL COMUNE
{ Art. 145 del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 )

. 2007
N A4 Data 21 GV

/OGGETTO : Modifica Deliberazione C.S. n. 10 del 18/5/2007 concernente approvazione
_regolamento per la fornitura di beni e servizi in economia.

L'anno duemilasette it giomo Y = p T J ~ 2 del mese di 4\ J e D alle ore { X, 19 neilocali del
Comune si ¢ numta [a Commissione Straordinaria per la Gestione del Comune a seguito detlo
scioglimento del Consiglio Comunale disposto con D.P.R. 26.1.2006 , ai sensi deil'art. 143 del
Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 .

Sono presenti :

1. Doit.ssa ANNAMARIA POLIMENI
2. Dottssa MICHELA LA IACONA

La Commissione con la partecipazione del Segretano Generale del Comune  Dott ssa
VSATTAELIA adotta la seguente deliberazione assunti i poteri del Consiglio

Comunale.




111, CAPO DEL 3° SETTORE

VISTA la deliberazione della Commissione Straordinaria, assunta con i poteri del C.C'. n. 10 del 18/5/2007
n la quale € stato approvato il Regolamento per la fornitura di beni e servizi in econoniia, redatto in data 26
arzo 2007 dal Capo ol 39 Settore F.F. Geom. Laurino Gaetano ;

VISTA ia Circolare deil'Assessorato Regionale dei I.avori Pubblici del 30 marzo 2007, con la quale & stato
dicato che tra i servizi in economia possono essere insenti anche gli incarichi di studio, progettazione,
rerione der lavori ed accessori € di collaudo di valore inferiore ai 20.000 euro e che il titolare
ll'affidamento, in base alle vigenti disposizioni regionali, & I'Organo Esecutivo dellEnte :

RITENUTO apportuno regolamentare gli incarichi di studio sopra specificati inserendo nel vigente
Jeolamento um nuovo articolo 16 che disciplina gli incarichi di natura fiduciaria ed acquisibili in cconomia,
ibricato ** Servizi Tecnict “ ¢ con la seguente formulazione

Art 16
“ Serviz Tecnici

!

’ I Gli ncarichi di studio, progettazione, direzione dei lavon ed accessort, di collando e tutt {
i servizi inerenti l'ingegneria ( Art. 17, commi 10 e 11, della Legge n. 109/94, nel testo
r coordinato con le LL.RR. 7/2002 e 7/2003 e successive modifiche ed integrazioni), i lavort
]_ N di catasto, I prestazioni sulla sicurezza ai sensi del D.gvo 494/96 & successive modifiche ed
:i'" SN integraziom, ¢ le prestazioni professionali di importo inferiore a 20 000 Euro, al netto
‘ N dellLV.A. e degli onerl accessori, sono considerati incarichi di natura fiduciaria ed
Y ! / acquisibilt in economia.

i

2. I Superion wncaricht saranno affidati dali'Organo esecutivo dellEnte in via diretta.

[ RITENUTO, per quanto procede, opportuno modificare 'atto deila Commissione Straordinaria, assunto
con 1 poteri del Consighio Comunale, n. 10 del 18.5.2007 con la quale era stato approvato il precedente
Regolamento per la fornitura di beni e servizi in economia , come SOpra spiegatg ;

PROPONE

MODIFICARE, per quanto specificato nelle premesse, la deliberazione della Commissione Straordinaria,
assunta con 1 poten del Consigho Comunale n. 10 del 18.5.2007, concernente Fapprovazione del
Regolamento per la tormitura di beni e servizi in economia, inserendo il auovo articolo 16 rubncato
Servizi Tecnici * con la seguente formulazione :

Art 16
“ Servizi Tecnict ™
? I Gli incanchi di studio, progettazione, direzione det lavori ed accessori, di collaudo ¢ tutti i
servizz incrent l'ingegneria { Art. 17, commi 10 e 11, della Legge n. 109/94, nel testo

coordinato con {e LL.RR. 7/2002 e 7/2003 e successive modifiche ed integrazioni), i lavor
di catasto. le prestaziont sulla sicurezza ai sensi del D lgvo 494/96 e successive modifiche ed
integrazioni. ¢ le prestazioni professionali di impernio inferiore a 20.000 Euro. al netto
delllV A e deuh onent accessori. sona consideran tncarichi di natura fiduciaria od

acquisibill in economia
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2. I Superiori incarichi saranno affidati dall'Organo esecutivo deli'finte in via diretia

Si esprime parere favorevole per quanto riguarda la regolarita tecnica, ai sensi dellart 12 della
1.R.23.12 2000




LA COMMISSIONE STRAORDINARIA
CONITPOTERI DEL, CONSIGLIO COMUNALE

VISTA la proposta del Capo del 3° Settore, avente per oggetto. Modifica
deliberazione C.S. n.10 del 18/5/2007 concernente approvazione regolamento per la
fornitura di beni e servizi in €conormia.

CONSTATATO che sulla proposta sono stati espressi i pareri a norma dell’art, 12
della LR. 23.12.2000, n.30;

RITENUTO doverla approvare

DELIBERA

) A PPROVARE la proposta stessa nel testo integrale presentato i cui contenuti si
wifer endono qui integralmente trascritti, anche se non matcrialmente riportati.

"7 BPICHIARATA immediatamente esecutiva stante I'urgenza di provvedere in merito
- " ghin separata successiva votazione unanime.




MISSARI STRAORDINARI

Verbale letto ¢ sottoscritio

IL@ GRETARIO GINERALE

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario Generale, su conforme relazione del Messo Comunale

CERTIFICA //{ﬁ{:%

® che la presente deliberazione & stata pubblicata all' Albo Pretorio di questo Comune il

giomo testivo 2 4 61y, 2007 e vi rimarra per 15 giorni consecutivi;

® che non sono state prodotte a questo Ufficio opposizioni o reclami.

Riesi, li i 3 LUG. 2007

IL EG ETARIO GENERALE
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Art. 1
Oggetta di regolamentazione e fonti

1. Il presente Regolamento disciplina il sistema di precedure per effettuare per l'acquisizione in
economia di beni e servizi da parte degli uffici comunali,

2. Le norme in esso contenute si armonizzano al Regolamento di semplificazione dei procediments
di spesa in economia emanato con il D.P.R, 20 agosto 2001 n, 384 e con /e norme def D.igvo 12

aprife 2006 n. 163,

3. Per i lavori in economia resta ferma a disciplina di cui al D.P.R. 21.12.1999 n. 554 ¢ quelia
contenuta nella regolamentazione comunale.

4. In presenza di contratti misti che comprendano servizi, lavari e/o forniture si applichera il
prinapic delia prevalenza economica superiore af 50% {art. 14 D/ gs. . 163/2006). .

Art. 2
Limiti di importo e divieto di frazionamento

1. Le procedure per ['esecuzione delle farniture dei beni e dei servizi in economia sono consentite
- in applicazione dell'art. 125, cornma 9, del D.lgve. 12 aprife 2006, n. 163, in via generale fing

all'importo di € 100.000,.00.

Z. Gl importi monetart, di volta in volta determinati, sonc sempre da intendersi, al netto degli
oneri fiscali (I.V.A.).

3. Le forniture e i servizi di importo superiore ncn potranno essere frazignati artificiosamente ai
fine di ricondume [lesecuzione alfa disciplina del presente Regolamento, pena consaguente
responsabilita di danno erariale a carico del responsabile di cui al successivo art. 9,

Art. 3
Area delle forniture e dei servizi

LIl ricorso al sistema di effettuazione delie spese per i'acquisizione in economia del heni e serviz:
e ammesso in relazione all'oggetta ed ai limiti ai importo delle singole voc di spesa individuate dal

presente Regolamento. (art. 125, comma 10 del D.Lgvo 163/2006)

; ‘:-”_.(’tmxfr—‘.‘)
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A} Tipologie di forniture

Le acguisizicni in economia di beni e servizi vengono disposte dal Responsakile di
Settore nel'ambito degii obiettivi e delle risorse assegnati con il Piano delle risorse.
Le ccquisizion di beni & servizi in economia sono consentite entro I'importo di Furo
100.000.00 [centomila), onedi fiscali esclusi, per ogni singola fattispecie di spesa.
Sono eseguiti in economia 'aperovvigionamento di beni e servizi che nguardano |
normale funzionamento degli uffici e servizi comunati ed in particolare:

ks
2.

10.
11

12.
13.

B L B S IR UL Aoy DR P

acquisto di attrezature anfincendio.
acquisto  di mcterali, attrezzi, effetti di  vestiario, vettovagliamento,
necessaro per ik servizio della protezione civile.

acquisto di materali per la gestione della viabilitd delle strade compresa la

segnaletfica crnizontale e verticale., p
acquisto, di macchine operatrici, cutoveicol, motocicli e relativi materali di
ncambio ed accesson.

ccquiste of matenicli. utensil, complementi e programmi e software per
Mnformetica, la telematica e ie telecomunicazion,

acquisto @ abbecnamento di pubbiicazioni, giornali. fibr. monografie, riviste
< onteresse scientifico, tecnico ed amministrative. anche su sypporto
informatico.

acguisto. di amedi, segnalefice, complermenti di aredamenta, attrezzi e
marenali per immokill, imeianti comunali o in cisponibilita del Comune 2 ser
servizi comunali.

acguisto di stampat, cancelleric, accesson per 'uficio e per 'aftivita
scolastica ed altro mctercle varo ¢i consumo.

ccquisto, ci macching da scrivere, da calcolo. fotocopicinat, computer,
nardware ed accessen . stampanti, macchine fotografiche, materdgle
audicvisivo.

acquisto degii oggetti di agbbigliomento. vestiti e divise, materiali ed,
citrezature e vestiario antirfortunistico per il personale.

Acquisto ai carouranti . wbrficann ed aitro matericle di consumo per |l
parco automezzi ed gttrezature Comunai.

prodetii per la puliza, prodotti per l'igiene personale,

acquisto di atfrezzature da cucina per mense scolastiche, centri diurni e
cormurita tlleggio comuyrali,

RIOZE L LT Zémd LTz os el osicurezme degli

ombienti diiavoro:

.acqguisto di matenall edili per ia manutenzione, dstrutturazioni =d

ampliamento det beni ed impianti Comunaii o in dispenibilita del Comune.

.gcquistc di moterale. automazioni ed attrezzature per impianti di tipo

elettnco ed eleftronico per ic conduzione, manutenaone, ristrutturazioni ed
ampliamento del beni ed impianti Comunali o in disponibitita del Comune.

.acquisto di matenale, automazioni ed atfrezature per impianti di fipo

idrauvlico e fognano per la conduzione, manutendone, rstrutturazioni ed
ampliamento dedbeni ed impianti Comunali o in disponibilita del Comune.,
v,
i
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20.

21,
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acquiste di materale perla manutenzone, ristrutturazioni ed ampiiamento
ael verce pubbiico ed arredo urbano Comunale o in dispanibilits det
Cormrune,

spese di rappresentanza per conferenze. rdunioni, convegni di studi e
mManifestczioni nel Comune e per visite di rappresentanti naonché spese di
viaggio e soggiomno di espertl, funzionari e personalitd effetiuati in base ad
accordt ¢ sy invito ufficiale:

Acquisto di targhe. di opere artistiche e di monumenti dj qualsiost forma e
materiale. )

acquisizione di beni non ricocmpresi nelle tioclogie sopra elencate, rentrant
neil’ordincna amministrazione delle funzioni comunaii.

B) Tipologie dei servizi

servizo organizativo di convegni, congreassi, conferanze, dunioni, mostre ed
alire manifestaziori culturali e scientifiche. !

Locaziori per breve tempo di immobili con attrezature di funzionamento
evenfualmente gia installate per l'espletamento di corsi e concorsi indett
caillAmministrazicne, guando non siano dispenioili sufficienti cd idonei iocali
di proprietd:

serviio  di regisirazione  acustica, visiva e del relative materiale
accessonale.

Servizio ai studic ed elaborazioni grafiche, dproduzioni cartografiche e o
copistera. rilegafure e conservazioni d'archivie, laverd di stamea, tipografia
e litografica e soese per I'elaborazione e stampa di pubblicazon curate
aail'amministrazcne comunale.

servizo di divuigazione di bandi di concorso, ordinanze, avvisi etc. a merzo
stampea ¢ con altn mezz di informazione.

Servizio ¢i noleggio. manutenzione e Aparazione di maobili e i suppellettili
per ufficio. macchine da calcola o da schvere, macchine da stampa o
fotoricroautter ., mezd audiovisivi. fotografici & cinematografici e relative
materiqie tecnico;

servize Gt gulide Zegliimmobili comuncli 2 pulize sircordirade degli siabiti:
servizi di gestione peri consumi per Fillumingzione e rscaldamento, forniture
ci acqua, gas, energia elettrica in genere e spese telefoniche degl immobii
di propretd anche con apertura di nuovi contratti:

servizo di manutenzione e pulida degli amedi  degli stablli di perinenza

comuncie!;

SeniZio Gl manuienzone i credt, G atfrezaiure 2 di maierdaie ca cucing,

utensileric vana e stoviglie:

.servizio di puliia, monutenzione e niparczione meccanica, elettica ed alig

camozzena di mezi di frasporro e di macchinen in dotazione agli uffici e servia

delt’ente.

servizio dil noleggio di autoveicoli, automezz, macchine operatici & veicali
scectalistict per fronteggiare situazioni alle quati 'ordinaria organizazione
dei servizi non possa far fronte e relativi matenali di consumo.

nterventt  da eseguirst d'ufficio a carico di trasgresscri alle leggi. ai
regolament’ ed alle ardincnze del Sindaco /0 dei Dingenti: y

N T L R A EC R P .




T4.servizio perinterventi di emaergenza intesi alla slimirazione e/o cttenuazone
danni allambiente prodotti da fattor inguinant

tS.servizic di dercHizzazione. disinfestazione, disinfezicne, smaltimenia rificti
inerti &/0 speciali;

1&6.s5ervizio di manutendone ordinaria . straordinaria C  provvisoria, o
spostamento, di modificazione, di rstrutturazione e di riparazione degii
impianti di telecomunicazioni in genere & delle rati dati di collegamento;

17.servizio di manutenzione di impicrti elevator

18.servido rer gestione provvisong di  servizi di rscaldamento e ¢
condizionamento d'aria {con o senzg fornitura di combustibile

19.servizio di manutenzione di apparecchiature antincendio:

20.servizi di allacciamenta, rinnovo confrattuali, foriture temporanee a
carattere straodinaric, installazione, spostamento e chiusura contatorn per
fornitura energia elettica. gas merano, approvvigionamento idrico;

Z21.seviZo di trasporti (compreso quello scolastico) i persone e materiale vario,
noli, traslochi , spedizioni, imbaliaggi, magazinaggio e facchincggio;

22.servizi di traduzione ed interpretariato;

23.serviz di rappresentanza e casucli quali:

organizazione di manifestczioni vare quali rcevimenti, cerimonie,

convegni, sistemazioni alberghiere @ pranz d'onore e di lkavaro, spese

coemungue inerenti a solennita, feste nazonali, manifestazioni e

ncorenze vare, spese per conferanze e maostre, spese dt ospitciita in

cccasione di congressi, tavele rotcnde, conferenze e simili:

4. noleggic cutobus

25.senvidic <i cddobbo ed amedc per attivitd ricreative, reomrenze
nconti sociali. cufturali e per cenmanie;

6. manutenzione, assistenza fecnice e noleggio impianti elevaton. elettnci,
eieftronici. tetefonici ea antifurto, antincendio e 7V a circuito chiuso. radio
ncefrasmittenti, di cenaizionamenio, idrotermao sanitan e respansabilita del
loro esercizio @ manutenzicone;

27 servia di vigilanze di immotili ed arse comunaii;

28.servizi  cssicurafivi,  finanziar, oancan,  consulerze
2Conemricne;

29.servizi di mensa, rstorazione e fornitura buani pasto;

30.{ocazoni di beni mobili ed immobili e iocazicne finanziaria:

31. cccertamenti sanitar effettuati nei confrenti del cersonale in servizia:

32.servid per la manutenzione di ‘mmobiii comunali o in disponibilite cel
Comune:

33. provvista di ceni e servizi necessan per I'attuazione di ordinanze dingenzial o
sindacali o per il

34.mspetto dei regolamenti;

I5.servig  inerenti g studi. ricerche. irdagini. nlevazioni. sondaggi. e

spernmentazioni.
3é.serviz relctivi a elaborazioni propedevtiche alla redazione di progetti o
complemeantan alla

37 . reqlizazione degh stessi;
38.servizi ingrenti il controlio, 'a custodia, cura e tutela degl animali;

o,
2572
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37.acquisizione di beri e servizi nan ricomprasi nelle fipclcgie sopra elencate.
rfentranti

40.nell'ordinaria amministzozione delle funzioni comunaii.

41.3ervid di collocamento e reperimento di personale:

42. Servizi di ricerca di mercato e di manodopera specidlizzata, prestazioni intellettyql
e forze lavorg;

43.acquisizione di servizi non icompresi nelle lipolegie sopra elencate, rientranti
nell’ crdinaria amministrazione delle funzicni comunaili.

Art. 4
Forme della procedura in economia

1. L'acquisizicne di beni e servizi in economia possono essere effeftuato:
o

e medianté amministrazione diretta,
¢ mediante procedura df cottimo fduciario.

2. E’ escluso dalla possibilita di far ricorso alle procedure di spesa in economia nellipotesi
in cui 'Ente faccia ricorso afle convenzioni quadro definite dalla CONSIP S.p.A., ai sensi
degli articoli 26 della Legge 23 dicembre 1999, n.488, 59 della Legge 23 dicembre
200G, n. 388 e 32 della Legge 28 dicembre 2001, n.448, owero faccia ricorso al
mercato elettronico della pubblica amministrazione di cur ail’art, 11 del Regolamento

approvato con D.P.R. 4 apnle 2C02, n. 101.

Si prescinde dal divieto previsto nel precadente comma, qualora if respansabile di cui al
succassivo art. §) del presente regalamento, dimostr documentaimente ~ fermo
restando | parametr gi gualita e di prezzo per Vacquisto di beni comparabili con gueili
oggetto di convenzionamento con ia CONSIP S.p.A. - 1a canvenienza tecnica e/o
economica della procedura di spesa in economia di beni e servizi elencat nellart.3).

[FY]

Art. 5
Procedura in amministrazione diretta

1. Neitammirnistrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali @ mezzi aropri o
appositamente acquistali o nofeggiati e con personale proprio delfFnte, o eventualmente
assunto per l'occasiane, sotto fa direzione del responsabile del procedimento (art. 125, ¢. 3,

adef D.Lgvo 163/ 2006).

Art. 6
Affidamento col sistema del cottimo fiduciario

L. Per servizr o formiture o importo part o superiore a €. 2.500,00 e fino alla soglia i
cuwi affart. 2 comma [, dJdel presente Regolamento, [affidamento mediante cottimo
fiducianc avviene nel aspetto der principi of trasparenza, rotanone, pantd di trattamento.

previg consuitazione df almeno cingue operatort economig 5@ sussistono in tale

AUMErD SOQqetl idonel, indiviauaty suila dase ai indagind af mercato, ovvero tramite eferichi

- 5- # aaeeesms
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dr operatori economics Lredisposti daliz stazione agpaltante (art. 125 ci1l, Diligvo
16372006);

2. Per senvizi o farmiture inferiort 3 2.500,00 Euro é consentita / affidamente diretto aq
wn 50/0 operatore da parte del responsablie del procedimento,

3.Resta sempre ferma il rispetto delle tipolagie individuate al precedente art. 3 ed il limite
finanziario generale di 100.000,00 Euro fissato dafl'art. 2.

4.Ladatario o servizi ¢ forniture in ECONCITH deve ESSEre il possesso dey requisiti gi
rdoreita maorale, capacitd tecrico-professionale ed economico finanziara prescritta per
prestazioni di part importo sfdate con fe procedure ordinane o scefta def contraente. Agl
elenchi o operatori economics tenuti dalla stazione appaliante POSSONC essere iscritty 7
soggetli che ne facciano richlests che siano i DOSSEss0 def requisity of cur af periodla
precegente. Gli efénchi sono soggetty ad aggiornamenta annuale che dovrd avenire entro i/
mese i dicembre di ogri anno (art. ! 25, 612 Digvo 163/2006 ).
o

ART. 7
PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO

1.Affidamento diretto -

1.a) Per le forniture ed i servizi in economia di importo fino a 2.500,00 Eurg si puod
procedere anche con affidamento diretto rivoito ad una sola ditta, previo acquisiziane di
apposite preventvo-orferta corredato da specifica dichiarazione, resa ai sensi del C.P.R.
445/2000 e successive modificazioni ed integraziom, con ia quale il titolare, attesti, sotto 'a

propria responsabilita:

a) di nan trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione Coatta, di concordato preventivo, e
che nei gropri figuardi non vi & in corsg un procedimento per la dichiarazione di una di tali
siuazioni;

b} che nei propri confronti non & pendente alcun procedimento par Fapplicazione di una
delle misure di prevenzione di cui ali‘art, 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 e che non
2siste alcuna causa astativa tra queile previste dail’ar, 10 delia legge 31 maggio 1965, n.
575:;

¢} che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in
giudicato, né e stato emesso decrete di condanna divenuto irrevocabite o sentenza dj
applicazione della pena su rchiesta, ai sensi delfl‘art. 444 def codice 4i procedura penale per
reati graviin danno dello State o della comunita che incidano sulia moralita professionale;

d) di non avere violato il divieto di intestazione fiduciaria posto alVart, 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55;

2) di non avere commessa
affidate dal Comune di Riesi e di non avere comm
propria attivita professionale;
f) di essere in regola con gl obblighi fiscali, sia per quanto attiene al pagamento di imposte
e tasse, nonche per cio che concerne I'obbligo deile denunce fiscali penodicke secondo la
legislazione italiana;
g) di essere in regoia con gli abblighi relativi af pagamento dei contributi previdenziali ed
assistenzielt in favore dei lavoraton, secondo Ja legislazione italiana; ‘

i
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grave negligenza o malafede neil’esecuzione delle prestazioni
€550 un errore grave nefl’esercizio della
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h) che nei propri confronti non & stata applicata la sanzione interdettivi di cui all’art, g,
comma 2, leltera ¢), del decreto legistativo dell's giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che
comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione.

i) di non avere in pendenza Procedimenti per i reati previsti dall'art. 416 bis del codice
penale (associazione di tipo mafioso ex art,1 legge 13.09.1982 n® 646) e di non essere
stato condannato per taluno di egsi >

1) il codice fiscale e fa partita VA ;

m).che "NULLA” risulta dal Certificato generaie del Casellario Giudiziafe.

n) che la ditta o societa risulta iscritta afla C.C.LA.A. Ufficio Registro delle imprese per la
categoria oggetto della fornitura

La dichiarazione dovra essere corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento dei
dichiarante. _

2. Affidamento con modaiita FORMALIZZATE

2.3) Nei casi, invece, in cui l''mporto dalle forniture e dei servizi in sconomia risult
superiore ai 2,500 e fino a 100.000 Euro < pud procedere con procedure ristrette

previa consuitazione di aimeno cinque operatori economici.

2.0} In @le fascia d'importo si dovra sempre procedere ad estendere in modo formale |a
lettera d'invito alle imprese invitate/interpeilate aile quali dovry essera concesse un termine
per ia presentazione delle offerte non inferiore a dieci gicrni (art. 124, c. 6, lett. ¢) del

D.Lgvo 163/2006);
In casi di urgenza, tale termine potra assere ndotto, mobivatamente, a angue giami (art.

124, ¢. 6, lett. F) del D.Lgvo 163/2006);

2.¢} Contemporaneaments la stessa lettera d'invita dovrd essere pure pubblicata all'albo
pretorio 2 neil'apposita sito Internet dei Comune di Riesi per tutto il tempo utile stabilito

per |a presentazione defle offerte.

2.d) Nel tempo della pubblicazicre tutte le imprese, che ne siang venute a conascenza,
potranno partecipare direttamente aila gara, senza bisogno di espresso invito, purché in
possesso dei prescrith requusiti di quaiifizazione e nel rispetto deile regole e condizioni

tortenute nella lettera di invite pubblicata.

2.e) Questa procedura dovra essere improntata al nspetto del principio di segretezza tanto
che, per ia presentazione della proposta/offerta, dovra essere richiesta la forma in piico
chiuso, debitamente sigillato, con le sole indicaziane, sulla busta, dei dati riguardanti la

ditta e la gara per cui si concorre.
2.f) Qftre all'offerta la ditta dovra presentare specifica dictwarazione, resa ai sensi del D.P.R.

445/2000 e successive modificazioni ed integrazioni, con la quale il titotare, attesti, sotto |3
propra responsaniiitd quanto prescritto dalla lettera a) alla lettera n) del precedente

comma 1.a).

2.9) La dimaostrazione della capacita finanziaria ed economica deile ditte concarrenti deve
essere fornita madiante apposita dichiarazione concernente il fatturato globale dimpresa e
limporto relativo ai servizi o formiture oggetto della gara, reaiizzatt negli uitimi tre esercizi,
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2.h) L'atto di cottimo deve fare riferimento, passibilmente, ad un capitolato d'oneri in
rapporte alia natura ed alie Caratteristiche deiia fornitura e/o de! servizio da richiedere.
Per le acquisizione pig semplict si potra pracedare prevedendo direttamente nella lettera i
invite le condizioni d'oneri.

2.1} I capitolate d'oneri e 1a lettera di invito dovranno, comunque, contenere:

- 'elenco delle farniture e dei servizi;

- | prezzi unitari per le formiture e Per i servizi a misura e Fimporto di quelli a Corpo;

- le specifiche tecnico - prestazionali e fe modalita di esecuzione defle fornitura e dei servizi:
- il termine di inizio e durata delia prestazione o di consegna dei beni oggetto della
fornitura;

- le medalita di pagamento;

- le penalita in caso di ritardo;

- il diritto deila stazione appaltante di risclvere unilateraimente il contratto in danno
deil'affidatano, in caso di inadempimento,

F

Art. 8
Responsabile della procedura

1. Il Responsabile de! procedimento per ogni singola acquisizione in economia, previsto
dail'art. 125, 2° comma, dei D.Lgs. 163/2006, é ii Responsabite del Settore competente. se
non diversamente individuato dailo stesso nell'ambito dei dipendenti dei proprio settore,

In ogni case ger | lavor e servizi attinenti allingegneria e all’architettura i responsatile del
procedimento deve essere un tecnico dj ruoic.

[l Responsabile cel procedimento svolge i compiti di cui ali‘art. 10 del Codice.

2. Per I'attuazione degli interventi in economia, clascun respansabile di PEG individua,
mediante apposita determinazione, un respansabile di procedimento confarmemente ai
contenutl e aila consistenza dell'slence delle fomiture e dei servizi che prevede di realizzare

in economia.

3. Al responsabile cosi individuate sono demandate, per agni interventa da 2sequirsi,
l'organizzazione e le procedure per l"autorizzazione, la scelta, I'affidamento, I'esecuzione, le

verfiche di reqeianta o ci 2ollaudo, se previsto.

4. Per "acquisizione dei beni e dei servizi il Responsabile si avvale delle rilevazioni dei prezzi
di mercato effettuate da amministrazione od Enti a cio preposti ai fini di oRentamento a
dellz valutazione delia congruita dei prezzi stessi in sede di offerta { comma npreso

integratmente dali'art. 4 del D.P.R. 384/2001).

5. Nel caso di esigenze impreviste che non é possibile fronteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti disponibili, spettera sempre al Responsabile del procedimento formulare, nei
confronti del responsabile de! PEG, la proposta tendente ad ottenere le dispanibilita
necessane a fronteqgiare le forniture e i servizi da eseguirsi in economia nel rispetto,
comunque, dei grincipi e dei timiti previst; dal presente Regolamento.
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Art. 9
Procedura in €Conomia per I'acquisizione del

bene/servizio

| o
| Affidamento diretto - Per |e forniture di benj e servizi di importo fino a 2.500,00 Eu;o ]

1. Per /attuazione degli interventi jn economia, su proposta del responsabile de/

procedimento, ed a seguito dells determinazione di cui allart 11 Dlgs. 163/2006 ciascun
responsabile di PEG, mediante apPposita “determinazione a contrattare” stabilisce che per

l'acquisizione dei beni o aer servizj s procedera mediante 'cottimo fiduciario” previa

richiesta di un unico preventivo-offerts, con Je modalita previste dal presente regolamento.,
Con la predetta aeterminazione si do vra disporre, inoltre:-

- di approvare [invito df gara, il capito/ato speciale di appalto o il foglio di patti e condizion;
€ /a relazione tecnica, 4

- di come si proceders af finanziamento defla spesa;

- d’ stabilire gii elerment; indicativi def contratto e aella procedura contrattuale,;

- di trasmettere j/ prowedimento alla struttura/ufficio preposto af controflo df gestione, per

l'esercizio delle funzioni dj sorveglianza e di controllo.

- dcquisito il preventivo-offerts j/ responsabile de/ procedimento, dopo aver attestato /a
congrurta des prezz, preaisporra /1a propostz dy determinazione da soltoporre alal firrna de/

Responsabile del PEG, con /3 quale si procede allaffidgamento della fornitura der beni o des

servizi e si impegna 13 relativa spesa;

- effettuata Ia fornitura des penj &/0 dei servizi il responsabile del procedimento, dopo aver
redatto apposito rendiconto ed aver sottoscritto "per 'effettiva fornitura” la fattura prodotta
dalla ditta, predispone /I3 proposta di determinazione, da Sottoporre ala firma del/

Responsabile def PEG, refativa alla liquidazione defls Spesa.

iy

[f Affidamento con modalita formalizzata - Per le forniture di beni e servizi di importo |
superiore a 2.500 Euro e fino a 100.000 Euro !

b

Per acquisizione di beni e serviz mediante cottimo fiduciario, il responsabile de/ procedimento, a
seguito della determinazione di cui gl art 11 de/ D. Lgs. 163/2006, richiede per iscritto preventvi
di spesa / offerta entro un termine da stabilirsi di volta in volta ad almeno anque operatori

economici, se sussistono in tale numero soggetti idoney, individuati sulla base df indagini di

mercato ovvero tramite elenchr predisposti a seguito di apposite richieste di operatorr economici,
nél rispetto der principr di lrasparenza, rotazione e parita di trattamento.

Per soggetti idones si intendono quelli in possesso der requisiti di idoneits morale, capacits
tecnico-professionale ed €ConomiIco-finanziana prescritty per prestazioni di pari importo affidate
con le procedure ordinarie di scelta de/ contraente previste dal Codice.

La richiesta di preventivo / offerta deve indicare I'oggetto della fornitura o def servizio, le
caratteristiche tecniche, le modalits di esecuzione della fornitura o del servizio, le modalita df

pagamento, /e eventuali garanzie e e penalita, che gli operatori in sede dj preventivo / offerts
{ dichiareranno dj acceltare, nonché le modalita di affidamento e quantaltro necessario per definire

meglio la natura dellintervento.
f Scaaduto il termine Procedimento procede
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I responsabiie def procediments, nes €3S i cur sia stato Presemiato  un solo preventivo 7/ offerts,
da Corso ugualments N affidamento deis fomitura o del servizio attestando i congruits
dello stesso,

Art. 10
Criteri di aggiudicazione

1. Per 'aggiudicazione delle fornityra e dei servizi in economia potra essere applicata,
secondo i casi, sia il criterio "unicamente af prezzo pil basse" che queilo "deli'offerts
economicamente piy vantaggiosa”.

2. In questo secando caso a Sempre obbligatorio prevedere nella lettera d'invito o nel
capitolate/condizioni d'oneri i3 predeterminazione degli elementi variabili e possibilmente
anche dej punteggt attribuiti a clascuno di essi.

o

Art. 11
Verifica della Prestazione e pagamenti
L. I pagamenti a fronte degli ordini di acquisizione sia di forniture che di servizi - nef rispetta

delle vigenti direttive a norme di tegge in materia - dovranno essere disposti entrg 30 giormi
dalla verifica a dttestazione di regolare effettuazione della prestazione ¢ coilaudo.

2. L'attestazione di regelare esecuzione o collaudo dovra avvenira Sempre enro e non oltre
20 giorni dalla presentazione della fattura, se successiva all'avvenuta prestazione.

3. Nel caso in cui fa fatturs fosse emessa dalla ditta prima defla data dj consegna o di
effettuazione del servizio, il termine per acdempiere allz vertfica decorrera dalla data di
effettuazione completa  della prestazione a  cui g rfarsce |3 fattura.

’ 4. Nel conteggio dei termini previsti al 1° comma per disporre il pagamento non sore
compresi @, pertanto, vanno computati a parte i termini gi tesoreria stabifiti aj sensi della
l vigente convenzione e quelli derivant dalla scelta della modalit di Fagamento richiesta dal

creditore,

5. La verifica e I'attestazione di reqolare esecuzione della prestazione sono effattuati dal

| responsabile del senvizio per le spese in economia.
§ Tale verifica per le acquisizioni di beni a servizi fino ailimporto di 20.000 Euro potrd essere
attestata, in forma semolificata, mediante visto di attestezione apposto direttamente sulla
fattura. Per gl imports  superiori  dovra risuitare da dppositc  documento.
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Art. 12
Acquisizione forniture e servizi In casi impellent; ed
imprevedibilj

1. Per l'acquisizione di beni e servizi connessi ad impellenti ed imprevedibili esigenze dj
ordine pubblico si prescinde dalla richiesta di pluralita di preventivi fina allimporta dj
20.000. Euro. :

determinatisi, ‘

3. Il verbale & compilato dal Responsabile della pracedura,nominato che definira
contemperaneamente la spesa deile forniture e/o dei Servizi da acquisire anche a fine df
garantire 1a refativa copertura finanziaria.

Art. 13
Casi e situazioni particolari

1.2 ricorso alacquisizionea in ECONOmIa e 3ltresi consentito neie sequenti jpotesi (art. 125

c 10 feft abced) det D Lgvo 163/2006):

s AsgiuTione ofF un orecedente  rapporto contrattvale, o in danne ael contraente
madempiente, guando cié si@ ntenuto necessanio o conveniente per conseguire fz
presiazione nel termine previsto dal contratto;

* fecessitd dj compietare fe arestaziont di un contratto in COrsa, i non previste, se non
s13 possibile impome l'esecuzione nell ambito def contratto medesimo;

*  prestiazioni pericdiche o senizi, formiture, a sequito deflz scedenza der relative contraty,
neffe more deflo svoigimento delfe ordinarie Brocedure dr scefta def contraente, nellz
misLea strettamente neCessana,;

* wyenzs, determinata a2 eveny ogaettivamente mprevedip, al fne of Scongivrare
Situazions of pericofo per persone, amimali o cose, owern per [fgiene e fz salute
pubblica, ovvero per if paaTmonsa storico, artistico e cLfturaie

Art, 14
Maggiori spese per forniture e servizi complementari

1. Ove durante I'acquisizione delle forniture e dei servizi in economia, si renda
assolutamente necessario ed indispensabile esequire interventi cemplementarni e la somma
impegnata si riveli insufficiente, il Responsabile del procedimento potra disparre una
relazione/preventivo suppletiva, per chiedere Fautorizzazione per ia maggiore spesa.

2. In nessun caso, cemungue, ulteriore spesa potra superare il limite del 20% defl'imparto
relativo all'intervento disposto in amministrazione diretta o dal cottimg principale.
Limpresa affidatana delia prestazione restera, sempre, obbligata ad effettuare ulteriori
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prestazioni alle stesse condizioni di contratto net limite ¢i un ulteriore valare non Supericre?"
comungue, al 20% det contratto originanio. &
Per la gestione de rapport contrattuali in tutti 1 casi di nchiesta di maggiori prestazioni ed
di aumento delle spese iniziali del contratto, si applicano le regole vigenti in Materia di s
contabilita di Stato. EA

Art. 15
Stipulazione del contratto e garanzie

1. I contratti per I'acquisizione di forniture e servizi in amministrazione diretta ¢ a cottimof y
oltre nelia forma pubblica-amministrativa, possong essere stipulati, per importi supenori ag
€. 5.000,00, nel nspetto della prassi dell’Ente, a mezzo di atto di cottimo e nelle altre forme
indicate dall'art. 17 del Regio Decreto 18 Novembre 1923 . 2440, quarto capoverso.

Per import! inferiori ad € 500000 it contratte non & richiesto,

<. L'offerta, iimitatamente alle procedure semplificate o formalizzate - @ corredata da una
garanzia, part al due per cento del prezza basa indicato nel bando o nell'invito, sotto forma
di cauzione o di fideiussione o in cont@nt, a scelta dell'offerente.

3. Le ditte esecutrici sono tenute, - limitatamente ai soli contratti di cottimo affidati con ie
procedure semplificate ¢ formalizzate -, a presentare cauzione definitiva pari al 10%
dell'importo delle commesse ai netto degi onert fscali.

Art. 16
Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entrera in vigore il giorna stesso della esecutivita della
deliberazione di approvazione ai sensi del vigente Testo Unico n.267/2000.

Riesi, h 26 marzo 2007

s

IL CAPO DEL 39 SETTORE F.F.
(Geom. Ga ﬁfaurino)
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(Allegato n.1)
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AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI BENI € SERVIZ]
IN ECONOMIA - QUALIFICAZIONE DELLE IMPRESE

IL RESPONSABILE DEL 3° SETTORE

- VISTQ il vigente Regolamento comunale per I'acfuisizione in economia di beni
e servizi, adottato con deliberazione della Commissione Straordinaria con i
potert def Consiglio Comunale, n. del esecutiva;
- VISTA la legge 23 dicembre 1999, n. 488 (Legge Finanziaria 2000);

- VISTO il D.L. 12 iuglio 2004, n, 168, convertito con modificazioni, dalla legge
30 lughc 2004 n. 191, recante “Interventi urgenti per il contenimento delfla
spesa pubblica”;

- VISTO lg statuto comunale;

RENDE NOTO

Che questa Amministrazione procedera, secondo {a programmazione stabilita,
all‘acquisizione di beni e sarvizi in economia, con il sistema del cottimo
fiduciario, con le modalita stabilite nel regolamento comunale.

Tutte le ditte interessate possona presentare domanda per la qualificarsi
al fine di essere successivamente invitate alte procedure di spesa in econamia.

I beni ed i servizi che i"amministrazicne pud acquisire in economia sono
elencati nel relativo regolamento del quaie pud essere richiesta copia a questa

Settore.

Nella domanda di qualificazione dovranno essere indicati i beni o i servizi
per i quali si intende concorrere alla fornitura; alla stessa va allegato un
certificato di iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e

Agricoltura.

Il presenta avviso viene pubblicato:
all'albo pretorio per 30 giomi consecutivi;

sul sito internet di questo Comune.

[L RESPONSABILE DEL 3° SETTORE F.F.
(Geom. Gaetano Laurino)
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