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CAPO 1 - NORME GENERALI

Art. |
Oggetto e finalita del regolamento,
L. 11 presente regolamento:

a) disciplina la documentazione amministrativa che per gualunque ragione ¢ da
chiunque debba cssere presentata 2 questo Comune:

b) definisce le modaiitad di controlio delle dichiarazioni sostitutive;

¢} st propone lo scopo di agevolare, con la semplificazione delle procedure, i rapporti
tra i cittadini e questa Amministrazione,

d) tutela la riservates-a dei dati riportati su certificati ¢ documenti, come previsto dalta
legpe 31 dicembre 1996, n. 675;

e} individua, per 1 fini previsti dagli artt. 18 e 21 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, i
dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

Art. 2
Ambito di applicazione,
1. 11 presente regolamento trova applicazione in qualsiasi procedimento con questo Comune
inslaurato sia da o con privati che con altre Pubbliche amministrazioni.
2. Le norme del presente regolamento sostiluiscono e si integrano con le altre disposizioni
regolamentari riguardanti la materia.

Art. 3
Quadro di riferimentn normativo,
1. Per gli adempimenti del presente regolamento si applicano le seguenti disposizioni:
a) codice civile dall'art. 2703 all'art. 2719;
b) Legge 7 agosto 19940, n. 241 ¢ successive modificazioni:
¢y DLP.R. 27 giugno 1992, n. 352;
d) Legge 31 dicembre 1996, n, 675,
¢} DLP.R. 28 dicembre 2000, n. 445;
f) Circolari della Presidenza del Consiglio der Ministri, dei Ministeri interessati ¢ della
Prefettura.
2. Per la interpretarione ed applicarione dei contenuti del presente regolamento si osservano i
principi stabiliti dall'art. 12 delle "Disposizion: sulla legge in gencrale™ del Codice Civile con
particolare riferimento alle norme richiamate nel comma precedente.

Art. 4
Validita della dichiarazione sostitutiva.

1. E' fatto divicto di chicdere, agli interessali, atti o certificati attestanti gli stati e qualita
personali e fatti previstt dagh artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, gia contenuli in
documenti in loro possesso o che comunque lo stesso utficio sia tenuto a certificare.

2. Sono comungue validi ed efficaci 1 certificati ¢ gl attl, in corso di validitd, spontancamente
csibiti dall'interessato.

Art. 5
Improrogabilita del termine.



1. L'emissione del provvedimento richiesto non puo essere ritardata per gli accertamenti sulla
veridicita delle dichiarazioni sostitutive presentate.

Art. 6
Dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

L. I dipendenti competenti a ricevere la documentazione possono apparienere a qualsiasi
cutegoria,

2. Le unitd organizzative rendono note al pubblico il nominativo e la qualifica dei dipendenti
addet.

3. T responsabili del servizio ¢ del procedimento, identiticati ai sensi dell'art. 5 della legge 7
agosto 1990, n.24], sono comungque competenti a ricevere la documentazione,

Art. 7
Presentazione delle dichiararivni sostitutive,
I. Le dichiarasioni sostitutive possono cssere prescentate anche contestualmenle all'istanza,
sono sottoscritte dall'interessato in presenza del dipendente addetto ¢ vengono vistate da
questultimoe.

Art. 8
Impedimenta alla sotloscrizione e alla dichiarazione,

1. Chi non sa ¢ non pud firmare rende fa dichiarazione al pubblice ufficiale che accerta
Pidentitd del dichiarante (art. 4 del D.P.R. n. 445/2000). Qualora sussistc un impedimento
temporanco. dipendente dallo stato di salute, la dichiarazione puo essere resa dal coniuge, o in
sua assenza dai figh, o in mancanza da altro parente in linea retta o collaterale sino al terzo
grado, al pubblico ufficiale, il quale previe accertamento dell’identitd del dichiarante deve
indicare 'esistenza dell’impedimento sulla dichiarazione medesima. Le dichiararioni in
matcria fiscale non rientrano nelle disposizieni sopra citate.

Art. 9
Sottoscrizione di istanze o dichiarazinni sostitutive di notoriet.

. La softoscriziong di istanze dirctte all'amministrazione ¢ delle dichiarazioni sostitutive
dell’atto di notorictd non sono soggette ad autcnticazionc ove sia apposta in presenza del
dipendente addetie ovvero listanza o la dichiarazionc sia presentata unitamente a copia
fotostatica, ancorché non autenticata, di un documento di identitd in corso di validita det
sottoscrittore.

2. Sc Pistanza o la dichiarazione sostilutiva di atto di notoricla é presentata a soggetti diversi
da quelll indicati al comma | o a questi ultimi al fine dclla riscossione da parte di terzi di
benetficl economiel, Pautenticazione ¢ redatta da un notalo, cancelliere. scgretario comunale,
dal dipendente addetto a rieevere la documentazione o altro dipendente incaricato dal Sindaco;
in tale ultimo case, 'autenticazione ¢ redatta di seguito alia sottoserizione ¢ il pubblico
utficiale, che autentica, attesta che la sottoscrizione ¢ stata apposta in sua presenza, previo
accertamento dell’identita del dichiarante, indicando le modalita di identificazione, la data ed il
luogao di autenticazione, il proprio nome, cognome ¢ la qualifica rivestita, nonché apponendo la
prepria tinma ¢ il imbre dell ufficio.

3. L'istanza e la copia fotostatica del documente di identitd possono essere inviate anche per
via fax o tclematica.

4. La copia fotostatica del documento ¢ inserita nel fascicolo.

5. INei procedimenti di aggiudicazione di contratti pubblici, la facoltd di cui al precedente



comma 2 ¢ censentita nei limiti stabiliti dalle speciali nurme vigenti nel tempo.

Art. 10
Responsabilita per mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva.
L. I'er i casi previsti dal presente regolamento, la mancata accettazione della dichiarazione
sostitutiva costituisce violazione dei doveri d'ufficio.

Art. 11
Presentazione di copia autentica di documenti.

1. Nei casi in cui l'interessato debba presentare all'amministrazienc copia autentica di un
documento ai scnsi dell'art. 18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, 'autenticazione della copia
pud essere fatta dal responsabile del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a
ricevere la documentazione, dictro semplice esibizione dell'originale e senza obbligo di
deposito dello stesso presso 'amministrazione procedente. In tal caso la copia autentica pud
essere utilizzata solo nel procedimento in corse.

2. A norma dell’art, 19 del DPR. 2R dicembre 2000, n. 445, la dichiarazione sostitutiva
detl’atto di notorieta pud riguardare anche 1l fatto che la copia di un atto o di un documento
conservato o rilasciate da una pubblica amministrazione, la copia di una pubblicazione ovvero
la copia di titoli di studio o di scrvizio sone conformi all’originale. Tale dichiarazione pud
altresi riguardare la conformita all’originale defla cepia dei documenti fiscali che devono
essere obbligatoriamente conservati dai privati.

Art. 12
Acquisizione d'ufficio dei documenti.

1. E' fatto obbligo, a tutti 1 dipendenti responsabili del relative procediments, gualora
l'interessato dichiari che fatti, stati ¢ qualita sono atlestati in documenti gia in possesso di
questa pubblica amministrazione, di provvedere d'ufficio all'acquisizione dei documenti stessi o
di copia di esst.

2. Parimenti, su semplice indicazione da parte dell'interessato della specifica amministrazione
che conserva l'albo o il registro, sono acquisiti d'ufficio dal responsabile del procedimento i
faiti, gh stati ¢ le qualiti che la stessa amministrazione procedente o altra pubblica
amministrazionc ¢ tenuta a certificare,

3. L’acquisizione di dat ¢ informazioni con altri entt pubblici, gestori di  pubblici servizi o
altri uffici comunali, ai senst del DoLgs. 11 maggio 1999, n. 135, pud avere luoge anche tramite
fax o via telematica, seguendo 1 limiti ¢ le condizioni di accesso fissate nell’autorizzazione.
L’interscambic dei dati avviene senza oneri.

4. E' fate divicto, a1 responsabili del procedimento. di richiedere, aglt inferessati, gli estratti
ed 1 certificati di cui al commi precedenti.



CAPO 1 - DICHTARAZIONI SOSTITUTIVE D1 CERTIFICAZIONI

TRASCRIZIONE D1 DATI - CERTIFICAZIONI CONTESTUALI

Art. 13
Dichiarazioni sostitutive di certificazione,

. Le situazioni di stati, fatti e qualitd personali rientranti nell’ambito delle dichiarazioni
sostitutive di certificazione, anche inserite in istanze, sono:

1)
2)
3)
4}
3)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)

22)

23)
24)
25)

26)

data ¢ il luogo di nascita;

residenza;

cittadinanza;

godimento dei diritti ¢ivili e politici;

stato dhi eelibe, coniugato, vedove o stato libero;

stato di famiglia;

esistenza in vita,

nascila del figlio, deeesso del conivge, dell’ascendente o discendente;

iscrizioni 1n albi, 1in elenchi tenuti dalle pubbliche amministrazioni;
appartenenza a ordini professionali;

titolo di studio, esami sostenyti;

qualifica professionale posscduta, titolo di specializzaziene, di abilitazione, di
furmazionc, di aggiomamento e di qualificazione teenica;

situazione reddituale o economica anche ai fini della concessione dei benefici
di qualsiasi tipo previsti da leggi specialy;

assolvimento i speeifici obblighi contributivi con Mindicazione
deil’ammontare corrisposto,

possesse e numero del codice fiscale, delia partita IVA e di qualsiasi dato
presente nell’archivio dell’anagrafe tributaria;

stato di disoccupazione;

qualita di pensionato ¢ categoria di pensione;

qualita di studente;

gualiza di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di
curatere e simils;

iscrizione presso associaziont o furmacioni soctali di qualsiasi tipo;

tutte le situazioni relative all’adempimento degli obblighi militari, ivi comprese
quelle attestate nel foglio matricolare dello stato di servizio;

di nen aver riportate condanne penali ¢ di non essere destinatario di
provvedimenti che riguardano ’applicazione i misure di prevenzione, di
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale ai sensi della vigente nornativa;

di non esserc a conoscenza di esscre sottoposto a procedimenti penali;

qualita di vivenza a carico:

tutti i dati a dirgtta conoscenza dell’interessato contenuti nei registri dello stato
civile;

di nen trovarsi in stato di liquidazione ¢ di fallimento e di non aver presentato
domanda di concordato.

Art, 14
Estratti degli atti di stato civile

1. Gli estratti degli atti di stato civile sono rilasciati esclusivamente per i procedimenti che



riguardano 1] cambiamento di stato civile ¢, ove formati o tenuti dagli uffici dello stalo civile in
Italia o dalle autorita consolari italiane all'estero, vengono acquisiti J'ufficio.

2. Al di fuori delle ipotesi di cui al comma | sard dato corso all’acquisizione d’ufficio degli
estratti solo quando ¢id sia indispensabile,

Art. 15
Dichiarazioni sostitutive di certificazioni - Uffici competenti.

I. Il scrvizie rclative alle dichiarazioni sostitutive di certificazioni di cui al presente
regolamento, sard assicurato da tutti gh uffici comunali che metteranno a disposizione det
cittadint { modelli per le dichiarazioni sostitutive i certificazione, relativamente  ai
procediment: di propria competenza.
dipendenti;

2. LUlticio Relazioni con 1l Pubblico, moltre, metlera a disposizione dei cittadini, che per
vari molivi abbiann necessita dinviarle ai sogpetti i cui all’art. 3 del DPR 445/00, tutti i
modelli relativi alle dichiarazioni sostitutive di certificazione previsti dall’art. 46 del DPR
28/1 172000, n. 445,

Art. 16
Acquisizione di dati concernenti stati ¢ qualitd personali,

1. Al senst dell’art. 45 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, nei casi in cui "amministrazione
procedente acquisisca informazioni relative a stati, qualitd personali ¢ fatti attraverso
I'esibizione da parte dell’interessato di un documento di identita o di riconoscimente in corso
di validitd, la registrazione dei dati avviene altraverso I"acquisizione della copia totostatica non
autenticata del documento stesso.

2. Qualora 'interessato sia in possesso di un docurnento di identité o di riconoscimento non in
corso di validita, gli stati, le qualitd personali ¢ 1 fatti in esso contenuti posseno essere
comprovatt mediante esibizione dello stesso, purché 'interessato dichiari, in calece alla
fotocopia del documento, che 1 dati contenuti nel documento non hanne subite variazioni dalla
data del rilasclo.

Art. 17
Certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e gqualita personali.

L. I servizi relativi alla certificazione contestuale in ordine a fatti, stati ¢ qualitd personali di
cui all'art, 40 del D.P.R. n. 44572000, saranno assicurati in generale da tutti gli uffici
demogralici; in particelare tuttl gli uffici hanno I'obblige di rilasciare certificasioni contestuali
in ordine a fatti, stati e qualitd persanali, relativamente agli atti ¢ documenti ivi conservati efo
depositatl.

G



CAPO I - DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DEGLI ATTI DI NOTORIETA' - ATTI
DI NOTORIETA'

Art. 18
Dichiarazioni sostitutive degli atti di notoriela,

1. La dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorictd, resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445, € sottoscritta dall'interessato con le modalitd di cui all’art. 38 del PR
445/2000. Non ¢ soggetta ad autenticazione la firma. come previsto dall’art. 9.

2. La dichiaravione di cut al comma 1, resa nel proprio interesse, pud riguardare anche stati
fatti ¢ qualita personali relativi ad altri soggetti di cui il dichiarante abbia dirctia conoscenza,

3. L'eventuale controllo della veridicita delle dichiarasioni avviene con le modalita indicate
dagli artt. 31, 32,33 ¢ 34,

4. L'intercssato pud trasmettere, anche atiraverso strument: informatici o telematici, copia
lotostatica, anche non autenticata, dei certificati in suo possesso.

5. 11 servizio relativo alle dichiarazioni sostitutive deph atti di notoricta di cui all’art. 47 del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, sard assicurato dagli stessi sopgetti previsti ai commi 1 ¢ 2
del precedente articolo 15,

2

Art. 19
Dichiarazioni sostitutive di atti di notorietd particolari.
1. 11 servizio relativo a particolari dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietd viene svolto

come seguc:

a) per la documentazione di richiesta di servizi pubblici di cui all’art. 45 della legge
28 febbraio 1985, n. 47, comc sostituito dall'art. 7 del D.L. 23 aprile 1985, n. 146,
convertito, con modificazioni, dalla legge 21 giugno 1985, n. 298, sara asstcurato dal
Settore che ha acquisito il servizio di cui si tratta e/o dall’ Ufficio Contratti.

b) per la documentazione delle pratiche di successione sara assicurato dagli stessi soggetti
previsti ai commi 1 e 2 del precedente articelo 15.

¢} per la documentazione relativa alla lota contro la delinquenza mafiosa il servizio sara
assicurato da ogni ufficio comunale, ognuno per gl atti ed i procedimenti di propria
compelenza.

Art. 20
Servizio relativo agli atti di notorieta.

1. 1l servizio relative al ricevimente degli atti di notorietd con la presenza di due testimoni
come previsto dall’art. 30 della legge 7 agosto 1990, n. 241, nchiesti dagh interessati per usi
diversi da quelli per i quali possuno essere sostituitt dalla dichiarazione di cui ai precedenti
arlicoli, sara assicurato dai dipendents individuati con atto sindacale per gh effelti dell’art. 231
del DI 19/02/1998, n. 51.



CAPQ IV - AUTENTICAZIONI

Art. 21
Autenticazione di firme presso il domicilio.

1. In presenza di comprovata urgente necessita, ¢ tenute conte dell’art. 8, & fatto obbligo al
dipendente legittimato ad autenlicare le firme a recarsi presso il domicilio di coloro che,
temporancamente o permancntemente, sono affetti da menemazioni delle capacita fisiche che 1i
rendono wotalmente incapaci di recarsi presso la sede del comunc.

2. L'urgenza, per i temperancamente impedili, sara comprovata dalla dimostrazione della data
di scadenza entra la quale la documentazione dovrd essere presentata.

3. L'incapacitd fisica di cwi al comma 1, s¢ non a conoscenza dirctta dell'ufficio, dovra essere
documentata con certificazione rilasciata dal medico curanie o da una idonea strutlura sanitaria
anche privata.

4. 11 servizio relativo sard assicurato dai dipendenti individuati all’interno del Comando di
Polizia Municipale

Art, 22
Autenticazione di copie da originale emesso da questo Comune,

1. L'autenticazione delle copte degli att: il cut oniginale & stato emiesso da queste comune sara
assicurata dai dipendenti degli uftici che 1i hanno cmanati, uffici che saranno dotati di un
timbro con la dicitura scguente:

“La presente copia, composta di 0. ..., fogli, &

conforme all'originale emesso da guesto wfficio e si

rilascia ai senst dell’art. (8 del D PR 28 dicembre

2000, n. 445,

Nella Residenza comunale, I '
integrato dal timbro lincare dell'ufficio, dal timbro wndo ¢, eventualmente, da altro timbro
indicante la qualifica del dipendente ed il suo nome e cognome, cui seguira la firma per esteso.

2. In assenza di questo ultimao timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritt,

Art, 23
Autenticazione di copie da originale depositato o conservato in questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale € depositato 0 conservato in guesto
comune sard assicurata dai dipendenti degli uffici che hanne gh atti in deposito ¢ che saranno
dotati di un umbro con la dicitura seguente;

“La preseate copia, composta di 0 e Jogli, ¢é

conforme all'oviginale esistente presso guesto ufficio e 51

rilascia ai sensi defl’arr. 18 del DR 28 dicembre

2000, n. 445.

Nella Residenza comunale, 1L ...
integrato dal timbro lincare dell'ufficio, dal timbro tondo c, eventualmente, da altro timbro
inelicante la qualifica del dipendentio ed il suo nome ¢ cogneme, cui seguird la firma per esteso.

2. In assenza di questo ulimo timbro, ghi stessi dati dovranno essere dattiloscritti.



Art. 24
Autenticazione di copia da originale prodettoe dall'interessatn.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui vriginale & prodotto dall'interessato, tenulo
conto della previsione dell’art. 11, comma 2, sara assicurata dagh uffici dei servizi demografici
espressamente individuati a tale scopo, nonché dai responsabili dei servizi incaricati del
riccvimento della documentazione, che saranno dotati di un timbro con la dicitura seguente:

“La presenie copia, composta di 1. ............... Jfogli, & conforme
all'originafe esibito daf Sig...

DOl B0 e ere e s pmen s

identificato a mezzo del documento .............coeeivvivee s, ,

ed informato della responsabilita penule cui puc andare

inconiro in cuse di exihizione di atte falso o contenente dati

non pin rispondentt a verita.

Si rilascia ai sensi dell’art. 18 det D.P.R. 2871 22000, n. 445.

Nella Residenza comunale, 1t oo "
integrato dal timbro lincare dell'ulficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altre timbro
indicante la qualifica del dipendente ed 1l suo nome ¢ cognome, cui seguira la firma per csteso.

2. In assenza di gqueste ultimo timbro, gli stesst dati dovranno essere dattiloseritti,

Art. 28
Axlenticazione delle sottoscrizioni.
1. L'autenlicazione delle sottoscrizioni sard assicurata dagli uffici dei servizi demografici
espressamente individuati a tale scopo, che saranne dotati di un limbro con Ia dicitura seguente:

ne dichiare autentica, of sensi dell'art. 21, comma 2, del T.U .

4452000, lu firma apposia in mia presenza.

Nella Residenza comunale, [T ..o
integrato dal timbro lincare dell'ufficio, dal timbro tonde ¢, cventualmente, da attro timbro
indicante ta qualifica del dipendente ed il suo nome ¢ cognome, cui seguird la firma per csicso.

2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloseritti.

Art. 26
Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensianati LN.P.S..

1. Il scrvizio relative alle autenticazioni delle sottoscrizioni dei pensionati 1L.N.P.S., anche at
fini della delega alla riscossione della pensione sard assicurato dagli uffici dei servizi
demografici espressamenie individuati a tale scopo.

2. PPer l"autenticazione dovranno essere usati modelli conformi a quelli richiesti dall'l. N.P.S.

Art. 27
Autenticazione della sottoscrizione per la riscossione delle provvidenze economiche degli
invalidi civili.
1. Tl servizio relative all'autenticazione delle softoscrizioni per la riscossione  delle
provvidenze economiche degli invalidi civili sard assicurato dagli uffici dei servizi demografici
gspressamente individuaty a tale scopo, che sara dotato di una congrua scorta di modelli,

Art. 28
Autenticazioni per esigenze elettorali ¢ dei referendum popelari.



1. Per le autenticazioni delle firme relative agli adempimenti elettorali ¢d ai referendum
popolari, troveranno puntuale applicazionc le disposizioni previsic dalla Legge Regionale.

2. Il servizio relativo sara assicurato dall’ufficio clettorale e, a seguito di specifica delega, dai
rimanenti uffici dei servizi demografici.

Art. 29
Autenticazione di sottoscrizioni per la riscossione di benefici economici,

I. Per ottenere la riscossione da parte di terzi di benefici economici da una pubblica
amministrazione, le autentiche saranno assicurate dagli uffici dei scrvizi demografici
espressamente individuati a tale scopo, con le modalitd previste dall’art. 21, comma2, del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,

Art, 30
Legalizzazione i fotoprafie
1. Per la legalivzazione di folografie, gli uffici saranno dotati di apposite limbro con la
dicitura:
“LEGALIZZAZIONE DI
FOTOGRAKIA
(DPR 28.12.2000, n.445, art. 34)
La fivografia vetroriportata ¢ di

Comune di Riesi, 1f ...
2. In assenva del corrispondente timbro gli stessi datt dovranno essere dattiloscritt,
3. Le legalizzazioni saranno assicurale dagli uffici dei scrvizi demografici cspressamente
individuati a tale scopo
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CAPOY - REGOLARIZZAZIONE DELLE DICHIARAZIONI E DELLA
DOCUMENTAZIONE

Art. 31
Controllo delle dichiarazioni
1. I controila delle dichiarazioni sostitutive viene disposto:

a) dal responsabile del procedimento, obbligateriamente, quando emergone ragionevoli
dubbi sulla veridicita del lore contenuto evvero su segnalazioni pervenute;

) dal responsabile del servizio, a campione, a seguito di sorteggio, su almeno il 3% delle
dichiarazioni presentate.

2, I controlli di cui al comma precedente dovranno essere eseguiti;

a; controlli obbligator: entro il fermine  fissato  dal  regolamento  comunale  sul
procedimente amministrativo di cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241, per la conclusione
del procedimento ¢ comungue entro 30 giorni dal ricevimento della cventuale
segnalazione di irregolarita;

b} 1 controlli a sorteggio dovranno cssere ¢seguili con periodicitd almeno semestrale,

Art. 32
Formalita dei controlli
1. L7esito dei contrelli obbligatori dovra cssere annotato dal responsabile del provvedimento
sulla stessa dichiarazione controllata.
2. Sulle operazioni dei controlli a sorteggio, da eseguire a cura del responsabile del servizio
alla presenza di due testimoni, anche dipendenti comunali non responsabili dei corrispondenti
procedimenti, dovrd cssere redatto apposite verbale,

Art. 33
Modalita del controllo delle dichiarazioni sostitutive
1. Il controllo delle dichiarazioni sostitutive delle certificazioni ¢ dichiarazioni sostitutive degli
atti di notoricta vienc disposto dal responsabile del procedimente:
aj dircttamente, mediante la consultazionc det registri esistenti in comune per tutte le
certificaziont sostituite ¢ dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorictd al cui rilascio
dovrebbero provvedere gli stessi uffici comunall, ovvero in presenza, anche per altri
scopi. della relativa certificazione o conferma dali in regime di validita;
b) richiedendo, all’amministrazione compctente per 11 rilascio  della  relativa
certificazione, la verifica, osservando le procedure di cui all’art. 43 dcl D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445,

Art. 34
Controllo delle dichiarazioni sostitutive degli atti di notorieta i cui stati, fatti ¢ qualita
personali non risultano direttamente da albi, elenchi, registri della P.A.,

1. I controlli delle dichiarazioni sostitutive degli atti di notorietd che neon siano desumibili
direttamente da albi, registri, o elenchi della P.A. saranno sempre ecseguiti dalla polizia
municipale.

2. Le richicste di controlle dovranno cssere fatte sempre nel rigpetto della scguente procedura:

- sara inviata, al comandante della polizia municipale, fotocepia della dichiarazione sulla
qualc dovranno essere annotate le reali circostanze accerlate in contraste con la
dichiarazionc resa;
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- per gli accertamenti da effettuarsi nel territorio comunale seno asscgnati, alla polizia
municipale n. 4 giorni;
- gli ati di accertamento saranno conservatl nel fascicolo.

Art. 35
Errori sanabili - Incompletezza
I. In presenza di accertati errori sanabili, il responsabile del servizio invitera interessato a
rettificare, con apposita annotazionc sotloscrilta, gli errori accertati, avvertendolo che non
provvedendovi entro un congruo termine, da indicare sulla richiesta, il procedimento non ha
scguito (Art. 71 del D.P.R. 28 dicembze 2000, n. 445).
2. Le incompletezze si debbone intendere sempre sanabili.

Art. 36
Mendacio personale o fattuale.

1. In caso di mendacio persomale o fattuale, la rettificazione non é consentita ed il
provvedimento favorevole non pud esscre emanato, In tal caso, ¢ obbligo del responsabile del
procedimento a cui la dichiarazione & diretta porre in essere pli adempimenti necessari
all'applicazione delle disposizioni di cui all'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n, 445,

2. 1l dichiarante decade, altresi, dai benefici conseguenti al provvedimento emanato sulla base
delle dichiarazioni non veritiere (art. 75 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445}.

Art, 37
Dichiarazioni sostitutive preseatate da cittadini stranieri.

1. Nel caso in cui le dichiarazioni sostitutive di cui al presente regolamento siano presentate
da cittadini della Comunita europea, s1 applicano le stesse modalita previste per 1 cittadini
1tahant.

2. 1 cittadini extracomunitari iscntti nell'anagrafe della popolazione residente di un comune
italiano, possono rendere le dichiarazion: sostitutive limitatamente a fatti, stati ¢ qualita
personali certificabili o attestabili da parte di sopgetti pubblici o privati italiani, fatte salve le
speciali disposiziom contenute nelle leggi ¢ nei regolamenti concernentt la disciplina
dell immigrazione ¢ della condizione dello stranicro. In  applicazione di convenvioni
internazionali tra I'ltalia e 1 pacsi di provenienza del dichiarante, possono effettuarsi
dichiarazioni sostitutive {art. 3 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

Art. 38
Validita temporale delle dichiarazioni sostitutive.
1. Le dichiarazioni sostitutive di cui al presente regeolamente, hanno la stessa validita
temporale degli atti che sostituiscono.,

Art. 39
Regolarizzazione del bollo.

1. Ricevendo domande o aliri documenti non regolari nel bollo, nen potra averc luoge la
uutoregolarizzazione.

2. 1 detli atti dovranno essere inviati, con apposita lettera dirella per conoscenza anche
all'interessato/a, all'Ufficio del Registro per la regolarizzazione cosi come prescrilte dal
combinato disposio degli articoli 19 € 31 del D.P.R. 26 novembre 1972, n. 642,

3. L'Ufficio, prima di dar luogo alfa trasmissione predetta, provvede ad cstrarre copia in carta



semplice ad uso amministrativo interne del documente ircegolare. Detta copia, della quale il
responsabile dell'Ufficio provvede all'autenticazione con riferimento alla fattispecie fiscale,
tiene luogo, a tuth gh effetti di legge, all'originale,

4. Sono esenti da bollo le dichiararzioni sostitutive di certificazione ¢ le dichiarazioni
sostitative degli atti di notorietd (art. 37 del D PR 28 dicembre 2000, n. 445).



CAPO YI - DISPOSIZIONI FINALL

Art. 40
Modulistica utile per I'applicazione del presente regolamento.

1. 1 singobi uffici predisporranne i moduli necessan per la redazione delle dichiarazioni
sostitutive, inserendo il richiamo alle sanziont penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445, e, possibilimente, l'informativa di cui all®art. 10 della legpe 31 dicembre
1996, n. 675, per la wtela della riservatezza det dati.

2. Tutte le richieste debhbono indicare i casi nei quali 1 certificati possono essere sostituiti con
dichiarazioni sostitutive e 1 casi nei quali non ¢ necessaria 'autenticazione della sottoscrizione.

3. Sulla modulistica utilizzata dagli uffici, dovra esscrc riportata la facolta i presentare
dichiarazioni sostitutive di cerlificazione o di notorieta.

Art. 41
Conferimento dell'atiribuzione della firma degli atti.
1. Per assicurare la puntuale applicazione del presente regolamento il sindaco. per ciascun
ufficio individualo negli articoli precedenti:
- incarichera i dipendenti competenti alla firma del relativi atti;
- disporra che ogni ufficio incaricato sia dotato doi registri necessart anche per la riscossione
di eventuali diritti,

Art. 42
Validita dei certilicati anagrafici.

[. 1 certificati anagrafici, le certificazioni dello stato civile, gli estratti & le copie integrali degli
atti di stato civile sono ammessi anche oltre 1 termini di validita nel caso in cui I'interessato
dichiari, in fondo al documento, che le informazioni contenute nel certificato stesso non hanno
subito variazioni dalla data di rilascio (art. 41, comma |, del T.U. n. 445/2000).

Art. 43
Riservalesza dei dati.

1. I certificati ¢ i documenti trasmessi ad altre pubblichc amministrazioni dovranno contenere
solo le informazioni previste da leggi o regolamenti e strettamente necessaric per l'cmanazionc
del provvedimenta.

2 Movranno essere osservate le modalita di cwi all’art. 43 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445,

Art. 44
Certificati non sostituibili.

1. Non possono essere sostituiti da dichiaraziom 1 certificati medici, sanitari, veterinari, di
origine, di conformitad CE, di marchi o brevetti, ¢ gli estratti degli atti di stato civile necessari
per 1 procedimenti di cambiamento dello stato civile che, sc formati o tenuti da amministrazions
pubbliche o da altra autorita dello Stato, sono acquisiti d'ufficio.

Art. 45



Ufficio relazioni con il pubblice.
l. Tutta la modulistica dovrd essere messa a disposizione del pubblico presso l'ufficio
pubbliche refazioni, istituito in applicazione dell'art. 11 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165.
2. L'ufficio pubbliche velazioni & incaricato di fornire informazioni per una corretta
applicazionc del presente regolamento.

Art. 46
Dovere dei dipendenti.

L. I dipendenti di questo Comune hanno il dovere di dare puntuale esecuzione a tutle le norme
di cui al D.P.R. 2¥ dicembre 2000, n. 443, nonché alla perfetta applicazione del presente
regolamento.

2. Le infrazioni a tale dovere avranno rilevanza disciplinare,

Art. 47
Pubhblicita del regolamento.
1. Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, sara
tenurta a disposiziene del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

Arl. 48
Entrata in vigore del presente regolamento.

1. Il presente regolamento entrerd in vigore il primo giomo dopo l'espletamento del controllo
da parte del competenie organo regionale di controlle (Co.Re.Co.) ¢ la sua ripubblicazione
all'albo pretorio comunale per L5 giorni conseeutivi, munito degli estremi della deliberazione di
approvazione e del provvedimento di esame da parte del Co.Re.Co., con la contemporanca
pubblicazione, all'albo prelorio © in luoghi consuet, di apposito manilesto annunciante la detta
affissione.

Art, 49
Casi non previsti dal presente regolamento.
1. Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento troverannn applicazione:
a) le leggi nazionali e regionali;
b) lo Statuto comunale;
¢) il regolamento comunale sull’erganizzazione generale degli uffic ¢ dei servizl.

ArL 50
Rinvio dinamico.
1. Le norme del presente regolamento siintendono modificate per effetto di sopravvenute
norme vincolanti statali ¢ regionali.
2. In tali casi, in attesa della formale modificazione del presenie regolamento, st applica la
normativa sopraordinata.

Art. 51
Norme abrogate.
1. Con I'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari

con ¢sso contrastanti.
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IL RESPONSABILE DEL I° SETYTORE AFFAR] GENERALI

FREMESSQ che con D.P.R. n. 4452000 ¢ stato approvato il Testo Unjco coneemente disposizioni
sull’autocernficaziane, direttive in ordine all’attuazione in materia (j semplificazione dejle
certificazion’ amministrarive o normativa sul conirolly delle dichiarazioni e della documentazione;
ATTESO che ai sensi de] citato decreto !‘Amminisrruzionc Comunale & tenuta ad adottare upa
specifica regolamentazione in materia definendo in modo autonomo e coerente con Je necessita e Je
aruvitd dell’Enze oli ambig discrezionali previsti dal medesimo decreto;

RICHIAMATA [a determinazione comimissariale n. 6 do 03702/2002 4 sensi della quale il dott.
Antonio Mada Caputo ¢ STAIO Incaricaro, fry aliro, delia redazione dej regolamento conmunale
suli'autocerﬂﬁczzione, di attuazione  ip materta ¢ sempilificazione delle certificazion;
amministraive = oyl controlio delle dichiarszion; ¢ della do-:umcntaziune;

VISTA la bozsa i regolamento redatta in 1] SEIS0 O ravmiessy al brotocollo del Comune in dara
23022003 weinposta di no 31 articoli che n alicgato al sresente ane ne forma parte integrante e
sastunziale;

CONSIDERATD LCCTY3AM0 provvedere all’aduzione delle 3iess0;

RITENUTOLO coerente con goli obienivi & regolamentazione che in tal senso s voglieno
perseguirs ¢ maviisvole | parere favorevole CSPTessO N iinia tecniea ui sensi dell'art. 12 deljy LR,
302060:;

ACCERTATS she ) presente atto non toniporta impeun; ¢ sDesa ovvere dimimsizion; d’entrama ¢
che per tai mesiy pon necessia del parere contahile at sens! del citare ar, 12 deila L.R, 3026600

PROPONT .

acottare < mzrolamento comunale sul!'auracertiﬁc:zicue, di  attuazione I materia  dj

di sl
sempliiicoazion: Axe certificazioni ammmuustralive e gy contrallo dejle dichiarazioni e della
documentazions radarg rella bozza composta da n. 31 ariceoii e che allegato al presente arro ne

forma pare B S e sostanzisle,

I esprime pare-. avorevole in lineg tecnica ai sensi dell ar:, 10 della L.R. 20/2000 |

) |

' Responsabile def o Settore Affa




- Approvare |
§ intende quj richj _ - Bl g
Auaw&f‘%ﬂ.%zg Lt bl ap LAl G pr g /&A’?J/JJ,//fffxf- C.e
- LW aam G A Lt e - -

Letto, 7y

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

avente Per ogpetio
i Ulluqzione iy materia A
€ e Sul controfl, delle ;.

hiarazions € dellq
.:z'c;c'.rr.r;sem‘uﬂ'one”;

CONSTATATO che sulla Proposta sono stat €spressi 1 parer; favorevoli 4 Rorma def’ar: 15 della
L.R. 302000,
RITENUITO

 Stessa meritevole g approvazione:

DELIBER A

a4 profgosta dj deliberazione el

Ieste nteerale
aMato ancorchs

presentato com
non materialmer--

pPrensive dejj alleg
2 TipOraio.

ato che

HELC ¢ Sotreserine

*
r

IL (_'OA-'I_\'I}SSARI() STRAOR DINARIO

iL SEGRETARIO GEI\"ER:"&LE
Dot Frane

€S20 Marsuja




Letto, firmato e sottoscritto

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

Dott. Fﬁscwﬁa

Il sottoscritto Segretario Generale, su conforme relazione de] Messo Comunale

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Q
)

i.ib‘ﬂv((\
A0 Sg
-A_ -

»S

CERTIFICA

festivo 3 0 MAR. 2003 - € virimarra per 15 giomi consecutivi:

e che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata all’ Albo Pretorio dj questo Comune i} giom k

¢ che . sono state prodotte a questo Ufficio Opposizioni o reclami.

Riesi. i 14 APR. 2003

IL SEGRETARIO GENERALE
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