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Capo I - Gestione delle entrate
Art.1 - Forme di gestione

F/atiivitd istruttoria preliminare per la determinazione delle entrate comunali, compresa la
ricerca ¢ la nilevazione, 'accertamento ¢ la liquidazione dei tributi locali, sono gestite dat
Comune in forma diretta, :

[.a riscossione delle entrate comunali, comprese le tributafie, s1a in autptasaz}opc th_ mediante
ruolo, puo cssere affidata, mediante apposita copvenzione, a soggetti privati, iscritti neli’albo
del Ministero delle Finanze, abilitati all’ esercizie suddetto. 1t Comune pud scegliere la gestione
diretta di wtte le proprie entratc.

[ versamenti relalivi alle entrate comunali, sia in autotassazione che in seguite ad accertamento,
sieffettuano, su appositi moduli e bollettini forniti dal Comune o dal Concessionario dcl
servizio di riscossione.

Art.2 - Funzionario responsabile delle entrate

Con deliberazione della Giunta municipale, per ogni entrata di competenza del Comune, vienc
designato, previo suo consenso. un funzionario responsabile, idoneo per personali capaciti e per
titolo di studto posseduto, al quale vengono conferiti i poteri e le funzioni di gestione delle
cntrate per le quali ¢ designato; in particolare:
* opcraziom utili per l'acquisizione delle entrate, comprese le attivita di controllo,
verifica, accertamento ¢ riscossione ¢ di applicazione delle sanzioni;
» sottoscrizione della corrispondenza, degli avvisi di accertamento e di ogni atto
gestionale che: impegmi H Comune all'esterno;
* apposizione del visto di esceutivita sui ruoli per 1a riscossione coattiva,
¢ disposizione del rimborsi;
* cura del conlenzioso, compreso 1'esercizio del potere di autotutela, ¢ degli atti relativi
all’accertamento con adesione;
* vernifica ¢ controllo periodici deli'attivitd svolta dall'eventuale concessionario delia
riscossione;
* ogni altra attivita comunque disposta dalla legge e dai regolamenti relativamente alla
vestione delle entrate comumali.
In caso di assenza o impedimento del funzionario responsabile, la Giunta individua il soggetto
1doneo per la sostituzione.
I} parere di regolarits tecnica sulle proposte di deliberazione concernenti le entrate, & CSpresso
da: dirigente del setwore cui appartiene I'ufficio delle entrate.

Capo II - Procedimento di accertamento
Art.3 - Avviso di accertamento

Mediante motivato avviso di accertamento il Comune attiva e seguenti procedure:

* comregge gh errort materiali o di calcolo incidenti sulla determinazione deil'imponibile
finanziario, commessi dal contribuente in fase di dichiarazione (comunicazione, istanza)
o di versamento,

* rettifica la dichiarazioni nei casi di infedelta, incompletezza o inesattezza,

* accerta d’ufficio i casi di omessa presentazione deila dichiarazione (comunicazione,
1stanza);

* recupera ['omessoe versamento del tributo (o del canone),

* applica le sanzioni previste per le inadempienze accertate.
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L.’avviso di accertamento deve essere notificato al contribuente, a pena di decadenza, entro il 31
dicembre del quinto anno successivo a quello cui si niferisce il tributo (o canone).

Nella compilazione dell'avviso di accertamento & consentito I'uso della firma elettronica o,
comunque, la sostituzione della firma autografa con Iindicazione a stampa del nominativo del
funzionario responsabile dell atto.
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Art.4 - Notificazione degli atti

1. La comunicazione deghi avvisi ¢ degli ati, che devono essere notificati al contribuente, pud
cssere effettuata, oltze che mediante @ messi comunali, anche direttamente dall'ufficto, mediante
I"invio di plico sigillato a mezzo raccomandata postale con ricevuta di ritorno.

La notificazione puo avvenire anche nell'ufficio comunale, a mani del contribuente se questi &
presente presso i locali dell’ufficio; in questo caso la persona che provvede alla notifica assume
di fatto la qualifica i messo notificatore.
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Capo I - Riscossione
Art.5 - Riscossione

I. La riscossione, sia in autotassazione che in seguito ad accertamento, caome esposto all’art 1 del
presente regolamento, si gsegue mediante versamento diretto, su appositi bollettini intestati alla
tesorenia del Comune ovvero, se il servizio & affidato in concessione, su bollettini intestati al
concessionario della riscossione.

Arth - Sospensione ¢ dilazione del versamento

Al debitori di somme certe, liquide ed esigibili aventi natura tributaria e non tributaria,
possono essere concesse a specifica domanda, prescntata pricaa dell’inizio del procedimento di
nscossione coattiva, dilazioni e ratetzzazioni dei pagamenti dovuti, alle condizioni ¢ nei limiti
seguenti:

- firo a 100,00 Euro in unica soluzione;

- oltre 100,00 Euro fino a 12 rate mensili con versamenti di mportt mommit ¢t Euro 50,00;

- applicazione deglt interess: di rateizzazione nella misura prevista dalle leggi, dai regolament:, da
atti amministrativi dell’ente o, in mancanza, nella misura dell’interesse legale;

E’ in ogni caso esclusa la possibilita di concederc ulteriori rateizzazioni o dilazioni nel
pagamento di singole rate o di importi gia dilazionanti;

Nessuna diazione o rateizzazione pud essere concessa senza 1'applicazione degli interessi:

Una volta iniziata la procedura della riscossione coattiva, cventuali dilazioni e rateizzazioni
possono essere concesse, alle condizioni e nei limitt indicati al I® comma soltanto previo
versamento di un importo pari ad almena il 20% delle somme complessivamente dovutg.

Nel caso in cui "Tammontare del debito risulti superiore ad Furo 5.000,00 & necessaria la previa
prestazione di idonea garanzia bancaria o assicurativa.

Con deliberazione della Giunta comunale i termini ordinari di versamento delle entrate
possono essere sospest o differiti, per tuttl o per determinate categorie di contribuenti, nei casi di
gravi calamita naturali. '

Art. 7 — Limite di esenzione dei versamenti e dei rimborsi
1. In considerazione delle attivita istruttorie e di accertamento da attuare al fine di giungere alla

niscossione, nonche degli oneri connessi alla stessa, il versamento del tributo (o canone) nonché
dell’eventuale sanzione, non é dovuto quando I"ammontare non superi € 5,00
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Il imite suddetto si  intende comprensive delle sanzioni e degli interessi gravani
sull imponibile,

Non st procede, del pari, al rimborso di somme di importo complessivo inferiori a € 5,00

Nelle ipotest suddette, 1"utficio comunale & esonerato dal compiere glt adempiment] relativi . i
conscgucnza, non pracede alla notifica di avvisi di accertamento o alla riscossione coattiva ¢
non da seguito a rimborsi,

Capo IV - Strumenti deflattivi

Art.8 — Autotutela )

Il funzionario responsabile, anche senza richiesta di parte, ma nel rispetto dei limiti e dellc

modalita previste dal regolamento, puo provvedere:

T Ry it ———— o L,

all’annuilamento, totale o parziale, dei propri atti riconosciuti illegittimi o errati;

alia revoca dufficio di provvedimenti che, per ragioni di opportunita o convenienza, richiedano
la verifica delle condizioni di fatto o dj diritte che hanno dato luogo all’emanazione del
provvedimento stesso.

In caso di ingiustificata inerzia, il potere di annullamento o di revoca viene esercitato dal
dirigente det settore di cui ta parte I'ufficio delle entrate.

II provvedimento di annullamento o revoca, adeguatamente motivato, deve essere comunicato al
destinatario del! atto.

In pendenza di eventuale giudizio, previo esame del grado di probabilita di soccombenza del
Comune, dimostrata la inopportunita di procedere nella lite, nonché Pinteresse del Comune ad
attivarsi con Pautoturela, il funzionario responsabile pud annullare, in twtto o nella sola parte
contestaty, g1 provvedimonty, dandone comwntvazivne al counlibucnle o “al Sindaco psi
Peventuale desistenza dal contenzioso.

In oemi caso, anche in presenza di provvedimento definitivo, si pud procedere ali’annutlamenio
net casi di palese Hlegtimita dell”atto:

errore di persona (soggetto passiva);

evidente errore logico:

errore sul presupposto del tributo:

doppia imposizione per lo stesso oggeatto IMpPOsiivo;

prova di pagamenti regalaimente eseguiti;

prova documentale sarata entro i termini di decadenza;

errore nel caicelo della liquidazione:

sussistenza di requisiti per la fruiziope dr deduzioni, detrazioni o regimi agevolanvi
precedentemente negati.

6. Non ¢ consentito Uannullamento o la revaca d ufficio nel casi di intervenuta sentenza passata in

to

gludicato favorevole al Comune.

Qualora I'importo complessivo (imponibile, sanzione e interessi), nggetto dell’annullamento o
deil’agevolazione, superi Fimporto di Euwro $.000,00 I'annullamento o la concessione
dell’agevolazione sono sottopasti al preventivo parere del dinigente del settore.

Capo V - Denunce e controlli
Art.9 - Attivita istruttorie

I} potere impositivo del Comune viene attivato attraverso la dichiarazione {0 comunicazione) del
Soggetto passiva del tributo, ovvero attraverso la richiesta di autorizzazione per la concessione
di servizi comunali.

La dichiarazione (o 1stanza), anche se non redatta sul modello prescritto, é considerata valida
purche contenga tutti gli elementi mdispensabilt per la individuazione del soggetto dichiarante
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(0 richiedente) e per determuinare 'oggetto imponibile, la decorrenza e l'ammontare
decllobbligazione.

In caso di mancanza della sottoscrizione, il funzionarnio invita il soggetio intcressato a
provvedere all’integrazione entro 30 giomi dall'invito. L'inadempienza ne! termine prescritto
rende inesistente la dichiarazione (o Vistanza) anche aghi effetti sanzionatori.

Art. 10 - Interrelazioni tra uffici comunali

(Gh uffict comunah sono tenuti e fornire, nel nspetto der tempi e der modi stabilifi, copie diatti e
dati richiesti dall'ufticio delle entrate nell'esercizio detl’ attivita di contrallo.

In caso dt persistente mancato adempimento il funzionario responsabtle ne mnforma il Stndaco,
che adotta 1 necessan provvediment: amministrativi €, all'occommenza, anche disciplinan,

In particolare, gli uffici incaricati dei procedimenti di autorizzazione relativamente ad ogni atto
che abbia rilevanza ai fini fiscali, sono temuti a darne sistematica comunicazione alluflicio delle
entrate entzo 10 gorm dalla definizione del medesimo atto.

Art 11 - Rapporti con i contribuenti

Nell'esercizio dell’attivita impositiva, il Comune instaura rapporti di collaborazione con i
contribuenti, al fine di facilitare gl adempimenti di legge.

Qualora sia ritenuto necessario per il completamento dell'istruttoria o dell'accertamento, I'ufficio
pud richieders atti e documenti al contribuente.

Art 12 - Dintto d: interpello

Il contribuente, mediante richieste seritie, pud interpellare il Comune in ordine a interpretazion
e modalita di applicasions di dehiberaziom ¢ di regolament emanatt dal Comune.

Il funzionano responsabile, entro 90 giomi dei ricevimento della richiesta, formula la risposta
sentta da comunicare al richiedente anche e mezzo postale. Eventuali atth imposiivi, emessi in
difformita delle risposte fornite, saranno ritenutt nulll, salvo 1l caso di intercorse vanazion
ponmative.

In cuso di-mancata risposta net termint sopra indicati, nessuna sanzione potrd essere irrogata
relativamente alla fathispecie oggetto dell'interpello.

Art 15 - Attivita di controllo

Annualmente [a Giunta municipale decide guall azioni di controlle attuars relativamente alle
singole entrate, tenendo conto delle scadenze di legge, nonche della capacita operativa delluf-
ficio, potenziandone, all”occorrenza, la strultura organizzativa,

Qualora nel corsa delle antivitd di controllo it tunzionario responsabile riscontri inadempienze o
erron ancora rimediabill in base alla normativa, prima di emefttere il provvedimento di
accerlamento, 0 comuue sanziomatorio, invita il contribuente a fornire chiarimenti e lo
informa degli istituti correttivi € agevolativi utilizzabili.

Al fire di potenziare Pamivita di contrelio, 1o zero virgola cinquanta per cento delle entrate
tnibutanic-¢.il cinque-per certo dell ammontare dell’evasione recupcerata € delle maggiort entrate
effettivamente realizzate viene destinato all’ammodernamento delle strutture informatiche,
1"acquisto di bent per "archiviazione ¢ conservazione dei documerniti cantacet, per |’acquisizionc
delle banche dati rilevanti per la lotta all’evasione e per incentivare con un compenso aggiuntivo
il personale addetto a tale servizio che con la sua azione ha fatto produrre la maggiore entrata.

La ricognizione, ripartizione e liquidazione ¢ cffcttuata semestralmente dalla Giunta Municipale

su proposta del Responsabile di Settore che dovra dimostrare effettiva maggiore entrata
scaturila dall’aztone di controllo mirata alla lotta all’evasione.
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Capo VI- Norme final; e transitorie

Art. 14 - Norma finale

Per quanto non CSpressamente previsto nel presente regolamento, si applicano le disposizioni dj
legge vigenti in materia.

Sono abrogate tutte e norme regolamentari non compatibili con le disposizioni de] presente
regolamento,

1 presente regolamento nira in vigore a seguito della scadenza del -periodo d; pubblicazione
all’albo pretaorio, ;
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